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عميد الدراسات العليا 
أ. د. عبدالله بن عقال المزروعى 


الحمد لله والصلدة والسلام على رسول الله.. وبعد: 


فبعد إنشاء عمادة الدراسات العليا بجامعة جدة (جامعة المستقبل) 
شرعت العمادة slach‏ خطتها الاستراتيجية وبناء قواعدها الأساسية: ويأتي 
هذا الدليل (دليل كتابة الرسائل العلمية) كأحد أهم الأهداف الرئيسة التي 
سعت عمادة الدراسات العليا لإنجازهاء 

ويعد هذا الدليل Lilo Шо‏ لطلاب وطالبات الدراسات العليا ودليلاً 
مرشدات لهم وللمشرفين على رسائلهم «алоја‏ كما أنه يساهم في 
توحيد الإجراءات الفنية في إنتاج المشروعات العلمية على مستوى 
الجامعة ويعطي نسقًا متسقًا لكل مطلع وباحث على الرسائل العلمية 
لطلاب وطالبات جامعة 8.9( 

ويأتي هذا الدليل في عدة اقسام zl iil‏ بخطة البحث يليه فصل عن 
تنظيم الأطروحة العلمية ثم قواعد التوثيق ويليه فصل عن الإجراءات 
المطلوبة لطباعة الرسالة وكيفية إخراجها بصورتها النهائية» كما تضمن 
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هذا الدليل قسم عن القواعد اللغوية وعلامات الترقيم التي لا غنى لطالب 
الدراسات العليا عن الاسترشاد بها. كما تجدر الإشارة هنا إلى أن هذا 
الدليل لا ينتمي لمدرسة بحثية محددة وإنما هو إطار عام لكتابة الرسائل 
العلمية مدركين بأن مناهج البحث تختلف فيما بينها باختلاف أنواعها. 

48659 يسر عمادة الدراسات العليا أن تتقدم بجزيل الشكر والعرفان 
لمعالي مدير الجامعة ولسعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث 
العلمي لدعمهم اللامحدود للعمادة» ولمسيرة الدراسات العليا في 
الجامعة» كما لا يفوتني أن أتقدم بالشكر الجزيل لكل من ساهم في إعداد 
هذا الدليل. 

نسأل الله التوفيق والسداد وأن Jey‏ أعمالنا خالصة agag!‏ الكريم olo‏ 
يعيننا على أداء مهامنا بالشكل الذي يرضيه عنا. 


والله ولي التوفيق»»».؛ 


ELE 
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|. خطة البحث‎ 
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13 تعريف خطة البحث‎ 
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المحتويات 
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مواصفات الخطة الجيدة r1‏ 
القسم الثاني: تنظيم الرسالة rq‏ 
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الفصل السادس: ملخص البحث والتوصيات والمقترحات 00 
قائمة المراجع References‏ 01 
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السيرة الذاتية oV‏ 


المحتويات 
القسم الثالث: الاقتباس والتوثيق T‏ 
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المحتويات 
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ضوابط 4405 المراجع ЧЕ‏ 
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ضوابط الاقتباس من الانترنت 31 
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Terms & Definitions مصطلحات وتعريفات‎ | 


البحث العلمى 
Е‏ ^ 


هو عملية à1olc‏ تجمع لها الحقائق والدراسات وتستوي فيها العناصر 
المادية والمعنوية حول موضوع معين ودقيق في مجال التخصص؛ 
لفحصها gag‏ مناهج علمية «міо‏ ويكون للباحث منها موقف معين؛ 
ليتوصل من كل ذلك إلى نتائج جديدة وهو ما Gole віс uei‏ بالإضافة 
الجديدة المطلوبة في البحوث العلمية الأصيلة. 
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ويمكن تلخيص المقصود بالبحث العلمي بالعبارات التالية: 

e‏ استقصاء دقيق يهدف إلى كشف حقائق يمكن التحقق منها 

* محاولة منظمة يتم تنفيذها وفق منهج علمي معين. 

9 عملية إضافة معارف ومعلومات جديدة أو gl ghi‏ تصحيح معلومات 
موجودة فعلا. 

* وسيلة مناسبة للوصول إلى حل لمشكلة محددة. 

e‏ الإجابة على مجموعة من التساؤلات التي تمثل في مجملها مشكلة 
قد تكون على الصعيد المحلي أو الإقليمي أو الدولي. 


الرسالة العلمية 

ټ 
هى عمل علمي 91 ox‏ الباحث بغرض الحصول على days‏ الماجستير 

أو الدكتوراه» ol‏ لاستكمال متطلبات الحصول على الدرجة العلميةء seig‏ 

الرسالة العلمية بمثابة تقريرًا وافيًا يُقدم من خلاله الباحث (طالب الدراسات 

العليا) إضافة علمية توصل إليها باتباع وتطبيق مناهج وأساليب البحث 

العلمي المتعارف عليها. 


رسالة الدكتوراه 
—— —————— — — — 
cm‏ اة Lads гуа! diss‏ لمةاضفات الخامهة А iro ainai‏ 
Lo à luas‏ توصلت إليه دراسة الباحث (طالب الدراسات iolell (Lilell‏ & 
ol‏ المهنية في مستوى 3)5 à‏ الدكتوراه وذلك تحت إشراف أكاديمي 
متخصص. فرسالة الدكتوراة هى Lins‏ مستقلاً {Siro‏ في مجال التخصص 
ينبغي أن бо са ца!‏ للمجال المعرفي» وتعكس تمكن الباحث من 
المهارات اللازمة لإجراء مثل هذه البحوثء وقدرته على المعالجة العلمية 
والمهنية بشكل أعمق وأشمل وأوسع مقارنة برسالة الماجستير. 
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رسالة الماجستير 
oe‏ 

هى بمثابة وثيقة xài‏ 1480 لمواصفات الجامعة المختصة وتتضمن 
حصيلة ما توصلت إليه دراسة الباحث (طالب الدراسات العليا) العلمية أو 
المهنية في مستوى درجة الماجستيرء وينبغي أن تعكس الرسالة بوضوح 
قدرة الباحث على استخدام وتوظيف طرق واساليب ومناهج البحث 
المناسبة؛ وتنظيم المعلومات الأولية والثانوية في كل ذي aieo‏ وعرض 
النتائج بأسلوب علمي نثري تحت إشراف أكاديمي متخصص. 


Terms & Definitions مصطلحات وتعريفات‎ 


call خطة‎ 

تعني خطة البحث التصور المستقبلي المسبق لطريقة تنفيذ ال - 
من جميع الزوايا بعد جمع المادة «оја‏ وطريقة معالجتها gl‏ تحليلهاء 
وطريقة عرض نتائج البحث بعد التنفيذ. 


المرجع العلمي 
aa‏ اټ 
هو ما يعتمد عليه الباحث أو الكاتب عندما يكون بصدد كتابة مقالة أو 
بحث أو رسالة علمية للحصول على درجة مثل الماجستير أو الدكتوراه. فكل 
ما يعتمد عليه الباحث في إخراجه لعمله العلمي يعتبر مرجع Reference‏ 
وقد يشمل المرجع: الكتب. المجلات العلمية المتخصصة. المجلات 
المحكمة. التقارير الصادرة عن الوزارات والهيئات والمؤسسات ilgu‏ كان 
في صورة قرارات أو تقارير منشورة أو مقبولة للنشر. 
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القسم الأول 


خطة Sal‏ هى الخطوات شبه التفصيلية والقواعد التي سيلتزم بها 
الباحث ЦИ‏ عملية البحث؛ وهناك مجموعة من الشروط التي يجب أن 


تتوافر فيها وهى: 

ا. أن تكون مختصرة ومحددة تحديدًا دقيقًا. 

Т‏ أن تعكس سعة إطلاع الباحث وقراءته المتعمقة في الدراسات السابقة 
المرتبطة بموضوع البحث. 

1 أن توفر الترابط والتكامل بين ball palic‏ من خلال ترتيب العناصر 
ترتيبًا منطقيًا وربط العناصر بعضها ببعض. 

£ أن ترتبط منهجية البحث ارتباطا مباشرًا بمشكلة البحث. 

0. أن تصاغ الأفعال بصيفة المستقبل Loy‏ أن البحث لم يطبق بعد مثل: 
سوف. سنتناول» سیتم» يمكن أن تفيد ae‏ 

Л‏ تراعى فيها جميع ضوابط كتابة الرسائل العلمية من حيث التنسيق 
والهوامش والاقتباس والتوثيق. 

М‏ يتم تنسيق غلدف الخطة بحيث يحتوي على العنوان باللغتين العربية 
والإنجليزية وهذا يختلف عن التنسيق النهائي للرسالة التي تغلف 
بغلاف باللغة العربية من الجهة اليمنى وغلاف آخر باللغة الإنجليزية 
يوضع من الجهة اليسرى (انظر النموذج رقم | صفحة 10( 
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جامعة جدة 


University of Jeddah 


عنوان Saul‏ باللغة العربية 
(Sakkal Majalla -20 Bold)‏ 


عنوان البحث باللغة الانجليزية 
(Times New Roman-18 Bold)‏ 


خطة بحث لاستكمال متطلبات الحصول على days‏ (الماجستير أو الدكتورام) 


(Sakkal Majalla -18 Bold) 


إعداد 
(Sakkal Majalla -18 Bold)‏ 
اسم الطالب/ الطالبة 
الرقم الجامعي للطالب 


إشراف 
(Sakkal Majalla -20 Bold)‏ 
اسم المشرف أو أسماء المشرفين 
مرتبته العلمية 
(Sakkal Majalla -18 Bold)‏ 


م 


نموذج رقم )١(‏ غلدف خطة البحث باللغة العربية 


| القسم الأول : خطة البحث 


وفيما يلي شرح paiio‏ لمحتويات ومكونات خطة البحث وهى كالتالي: 
عنوان الخطة البحثية Title‏ 


a Lo الخطة البحثية هو عنوان الرسالة وهو اللفظ الذي يتبين‎ olo ic 
أصغر ملخص ممكن للمحتوى.‎ a i محتوى الرسالة: ويُعرف‎ 


ويجب أن يراعى العنوان удо Ш‏ الآتية: 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


.I‏ أن يكون مفصحًا عن موضوعه. 
ol ot‏ تتبين منه حدود الموضوع وأبعاده. 
۳. ألا يتضمن ما ليس Ials‏ في موضوعه. 
.٤‏ أن يكون قصيرًا بقدر الإمكانء ويكون إيحاؤه بالأفكار الرئيسة بصورة 
ذكية. 
0. أن يكون jo‏ بحيث لو احتاج إلى chal‏ تعديل فيه كان ذلك مُمكنًا. 
л‏ يجب أن تبدأ كل Gols‏ في عنوان البحث بحرف pus‏ في العنوان باللفة 
الإنجليزية .Capitalization‏ 
ولوضوح العنوان ودلالته على موضوع الدراسة بعد آخر» ذلك a il‏ 
بعد استكمال الرسالة وطباعتها аба Го А‏ ضمن قوائم المكتبات, 
وتفهرس ضمن مجموعاتها حسب العنوان؛ فلابد من التأكد من joi‏ 
كلماتها بحيث تكون liao‏ لمضمونهاء Alls‏ على موضوعهاء تساعد على 
تصنيفها وفهرستها بشكل صحيح. 
يجب كتابة العنوان بلغة واضحة وموجزة وبعبارات دقيقة معبرة بحيث 
хойд‏ القارئ إلى موضوع البحث واتجاههء ويساعد على توثيق البحث 
ضمن التصنيفات العلمية في 442551 وبعبارة أخرى يجب أن يكون 
العنوان 4,45 Шошо‏ لموضوع البحث والمكان والزمان. 


قائمة المحتويات للخطة Content‏ 


يتم ترقيم صفحة قائمة المحتويات بالأحرف الهجائية وترقم الصفحة 
الأولى من القائمة بالحرف )( وتأخذ باقي الصفحات التسلسل الأبجدي 
في الترقيم» وهى تفيد القارئ في معرفة محتويات خطة البحث وأرقام 
|| . ات | ul al‏ .. | بين . ات || . | а‏ 
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Introduction المقدمة‎ 


تعد المقدمة aye Дало‏ للبحثء يذكر فيها الباحث مجال المشكلة 
وأهميتها والدراسات والأبحاث السابقة التي تناولت هذا المجال (Calysill)‏ 
والإضافات التي سوف يساهم بها عند الانتهاء من البحث. 

ولدبد أن تكون المقدمة قوية ومشوقة؛ ومتسلسلة 45-44« وواضحة 
الأسلوب ومتماسكة «вл!‏ وتستميل القارئ» وتجذب انتباهه؛ فهى 
а Шо‏ البحثء وأول ما يواجه القارئ» وبها يبدأ бара‏ البحث ومن خلالها 
يتكون لديه الحكم المبدئي عن المستوى العلمي ral‏ والاستمرار في 
قراءته ol‏ لا zLi‏ على Lo‏ تصوره من مستوى علمي لهذا البحث. 

ويجب على الباحث أن يراعي في كتابة المقدمة التدرج من كتابة 
العموميات المرتبطة بموضوع البحث ثم الحديث عن الأمور الخاصة 
المرتبطة بموضوع البحث. كما يجب أن يراعي كتابة الحواشي في حال 
احتاج الباحث توضيح أمر معين أو رمز. 


Research Problem شكلة البحث‎ 


عملية x 433i‏ مشكلة البحث من أهم cile bs‏ البحث العلمي. واختيار 
مشكلة البحث لد تتم بصورة عشوائية بل تعتمد على التخصص العلمي 
للباحث وخبرته العملية ومعايشته للمشكلة ومدى توفر المعلومات 
والبيانات والقراءات السابقة عن المشكلة وأبعادها. 
ويجب على الباحث أخذ عدة Jo ol‏ في الاعتبار عند تحديد المشكلة, 
وهى كالتالي: 
ا. أن تكون المشكلة ضمن تخصص الباحث وخبرته العملية. 
.r‏ أن تحظى المشكلة باهتمام الباحث شخصيًاء واهتمام الجهة المستفيدة 
من البحث. 
“. أن يتأكد الباحث من أن المشكلة التي اختارها قابلة للبحث ميدانيًاء 
ويمكن جمع بيانات ومعلومات بشأنها. 
.٤‏ أن يتأكد الباحث من الوجود الفعلي للمشكلةء وأنها مؤثرة على 
المجتمع أو الجهة التي يقوم بدراستها. 
0. أن تكون | i‏ لمشكلة جديدة ولم يتم ب بحثها من «Jud‏ بهدف إضافة 
معلومات جديدة للمعرفة الإنسانية وعدم تكرار ما تم بحثه سابقًا. 
Л‏ أن يتأكد من إمكانية تعميم نتائج البحث على الجهات المشابهة 
للاستفادة منها. 
М‏ أن يتأكد من توفر الزمن الكافي Арад‏ الدراسة Láàg‏ للمعطيات 
والإمكانيات والمعلومات المتوافرة بشأن موضوع raul‏ 
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صياغة مشكلة البحث 
аёл]‏ المشكلة ‘glia‏ 


|„ صياغة مباشرة (تقريرية). 
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Р‏ حديدها في صورة اسئلة. 

وعند صياغة المشكلة يجب الأخذ في الاعتبار: 

ا. أن تكون صياغة المشكلة واضحة على نحو يساعد على اختبارها 
والتوصل إلى حل لها. 

r‏ أن يتضح في الصياغة وجود متغيرات البحث (المستقلة والتابعة). 

P‏ أن يركز الباحث على حدود المشكلة ومحورهاء من خلال استخدام 
عبارات مثل: سوف نقتصر te‏ « سوف نتطرق إلىء تسوف esi‏ 
سوف نستنتج (All...‏ وذلك بهدف توجيه اهتمامه لنقاط أساسية 
محددة وعدم التوسع في الموضوع. 


Research Objectives أهداف البحث‎ 


أهداف البحث أن يجيب على سؤال а доба‏ لنفسه وهو: لماذا يجري هذا 
البحث؟ وما هو الهدف الذي يسعى للوصول all‏ من خلال إجراء البحث. 
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Research Importance أهمية البحث‎ 


وهى عبارة عن الفوائد التي Saul Lgàn‏ من الناحية النظرية والعملية 
إلى المجتمع. وبعبارة أخرى فإن أهمية البحث تكون عادة لإقناع الطرف 
الآخر أو القارئ بضرورة إجراء البحث. 
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وعليه فإنه يجب أن تكون المبررات صادقة ومقنعة وأن تكون صياغتها 
واضحة وعباراتها دقيقة. 


منهج واجراءات البحث Research Methodology‏ 


يوضح الباحث المنهج البحثي الذي سيتبعه ثم يذكر الخطوات التي 
سيتبعها في aia;‏ بالتفصيل وداعمًا Lall‏ بالحجة المقنعة على أن يشمل 
هذا الجزء العناوين الفرعية التالية: 


agio *‏ البحث Research Methodology‏ 
Lago‏ دواعي اختياره Láigeg‏ ذلك من مصادر متخصصة. 


? مجتمع البحث Research Community‏ 
هى المجموعة الكلية من العناصر à àJlgll als‏ بالمشكلة المدروسة 
والتي سيتم الاعتماد عليها في الحصول على بيانات البحث. وهو 

يختلف من بحث إلى آخر حسب منهج البحث. 
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• عينة البحث Research Sample‏ 
يقصد بها مجموعة جزئية من المجتمع يتم اختيارها Làág‏ لقواعد 
وطرق علمية محددة ترفع احتمالية تمثيلها للمجتمع Ифет‏ صحيخا. 
ويتم استخدامها بهدف التوصل إلى استنتاجات سليمة عن المجتمع 

الأصلي الذي جاءت منه المشكلة. 


* حدود البحث Research Limitation‏ 
يجب على الباحث أن يحدد مجتمع الدراسة الذي يحاول أن يجري بحثه 
فيه. وهناك عدة أنواع من الحدود كالتالي: 
أ. الحدود الموضوعية 
ينبغي على الباحث أن يحدد المواضيع والعناصر التي سيتطرق إليها 
من خلال بحثه والتي سوف يقوم بجمع المعلومات عنها وتحليلها 
وفرز نتائجها. 


ب. الحدود الزمنية 
يقصد بها الفترة الزمنية التي يشملها البحثء أو الفترة التي سيتم 
تطبيق البحث فيها إذا كان تجريبيًا مثل: (الفصل الدراسي الأول عام 
7 أو أن يركز البحث على الأحداث „Јо ШИ‏ فترة زمنية معينة 
مثل: (خلال الفترة من عام ۲٠٠١‏ لغاية عام 11.”) وذلك في البحوث 


ج. الحدود المكانية 

وهى المنطقة التي سيجرى فيها البحثء ويجب أن يوضح المبررات 
من اختياره لمنطقة جغرافية معينة, إذ أنه من المعروف أن الملامح 
والخصائص الجغرافية والسكانية تختلف وتتباين من منطقة لأخرى. 
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* متغيرات Research Variables Gaul‏ 
تكتب متغيرات البحث في الأبحاث الكمية Lol‏ الأبحاث النوعية أو 
التاريخية فهي لد تحتاج إلى ذلك. ومن aml‏ أنواع متفيرات البحث Lo‏ يلي: 


أ. المتغير المستقل 

هو ذلك المتغير الذي يؤثر في متغير آخر أو أنه المتغير الذي 
يؤدي التغيير في قيمته إلى إحداث تفيير في قيم متغير آخر, 
وبعبارة أخرى المتغير المستقل هو السبب الذي يؤدي إلى حدوث 
ظاهرة أو تغير آخر. 


ب. المتغير التابع 

هو ذلك المتغير الذي يؤثر فيه متغير «АГ‏ أي أن قيمته تتأثر 
بالتغير الذي يطرأ على قيم المتغير المستقلء وبعبارة أخرى المتغير 
التابع هو النتيجة. 


مواد وأدوات البحث Research Materials and Tools‏ 
أ. مواد البحث 
كل ما يحتاجه الباحث لتطبيق تجربته سواءً كانت مواد عينية» أو 
أقراص» га-он gl‏ أو دروس مقترحة أو خطط — 


ب. أدوات البحث 

يقصد بها أدوات جمع المعلومات إذ يجب على الباحث تحديد الأداة 
المناسبة التي سيستخدمها في جمع المعلومات ميدانيًا. ويجب أن 
تتناسب هذه الأداة مع المنهج المستخدم في البحث بما يكفل دقة 
المعلومات التي سيتم جمعها. فكل أداة من أدوات جمع المعلومات 
لها مزايا ونقاط ضعف يجب أخذها في الاعتبار عند اختيارها. 
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* خطوات إجراءات البحث Research Procedures‏ 
يذكر الباحث الخطوات التنفيذية لإجراءات بحثه بداية من الإعداد للمواد 
والأدوات وحتى استخلاص النتائج والتوصيات. 


Statistical Methods الأساليب الإحصائية‎ e 
اكتبارة‎ Шил الفرقيظة بأسكلة العف‎ аг c а Ц ъа 
لها ومفسرًا كيفية استخدامه لها (في حالة الأبحاث الكمية فقط).‎ 
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Previous Studies الدراسات السابقة‎ 


يحدد الباحث من هذه الدراسات ما يرى أنها ذات علاقة مباشرة مع 
ails фо‏ البحثية والتي ليست لها علاقة مباشرة؛ шо‏ على ذلك فإن هذه 
الدراسات ذات العلاقة المباشرة تكتب في فصل الدراسات السابقة (إذا 
لم 3:587 بأسلوب دمجها ضمن الإطار النظري). 

Lol‏ الفقرات والمعلومات والإشارات غير البارزة التي ظهرت عرضًا في 
دراسات ليست وثيقة الصلة بمشكلة البحثء فيمكن الاستعانة بها ضمن 
المادة العلمية التي سوف يؤلف منها الباحث صلب بحثه. 


فروض البحث Hypothesis‏ 


يتم إدراج الفروض في الابحاث الكمية فقط حيث أن بعض الابحاث 
الوصفية لد تحتاج إلى فروض ويكون هذا حسب نوع منهج البحث ioll‏ 
والفرض هو عبارة عن توقعات الباحث لحل مشكلة البحث. ولا يصوغ 
الباحث هذه الفروض بشكل عشوائي» وإنما في саад‏ مهارته العلمية 
وقراءته واطلاعه على الدراسات السابقة وخبرته العملية في المجال المراد 
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ويجب على الباحث أخذ عدة أمور في الاعتبار عند صياغة الفروض 
وهى كالتالي: 
«I‏ أن تكون متوافقة مع الحقائق المعروفة ош‏ كانت дал‏ أو نظريات علمية. 
. أن تصاغ بطريقة تمكن من اختبارها وإثبات صدقها أو خطأها أو قبولها 
أو رفضها. 
“. أن تصاغ بألفاظ بسيطة وعبارات سهلة. 
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ع. أن تحدد العلاقة بين المتغيرات المستقلة والتابعة. 


Theoretical Framework bill الإطار‎ 


يحتوي الإطار النظري في خطة Saul‏ على تصور عام للموضوعات 
التي سيكتبها الباحث Lásul‏ وهى عبارة عن نموذج ذهني لكيفية تعيين 
العلدقات المرتبطة بمشكلة «a 33i‏ والعلدقات بين المتغيرات المستقلة 
والتابعة التي تظهر من خلال مراجعته للأدبيات السابقة. كما يمكن 
تقسيم الإطار النظري إلى عدد من المحاور. 


Research Terms مصطلحات البحث‎ 


x‏ بعض التعريفات النظرية للمصطلحات والمتغيرات الواردة في 
العنوان والخطة ويكتب المصطلح بحروف (Sakkal Majalla-18 Bold)‏ 
وبجانبه معناه باللغة الإنجليزية بحروف «(Times New Roman-16 Bold)‏ 
ومن المستحسن أن يحدد الباحث معنى المصطلحات Lalo‏ بثلاثة أنواع 
من المعاني: 

ا. المعنى المعجمي: المعنى الوارد في المعجم وهو اختياري يخضع 
للتخصص Libs!‏ ونوع البحث. 
.r‏ المعنى الاصطلاحي: المعنى المعروف للمصطلح sH‏ متخصصين 


Г‏ المعنى الإجرائي: المعنى الخاص بالبحث. 
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References المراجع‎ 


يُذكر فيها المراجع التي ورد ذكرها في الخطة وذلك حسب طريقة كتابة 
المراجع في الإصدار السادس من توثيق جمعية علم النفس الأمريكية 
American Psychological Association (APA)‏ ويكتفى بتصنيفها إلى 
المراجع العربية والمراجع الأجنبية فقط حيث لا يصح تصنيف المراجع إلى 
sisi‏ من LIS‏ 
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الملاحق للخطة (اختيارية) Appendix‏ 


قد alia;‏ الباحث إلى أن يوضح امرًا يدعم ويشرح مشكلة diay‏ به عن 
طريق الجداول الكبيرة والتي لد يمكن أن يدرجها في المقدمة» أو يعرض 
نتائج دراسة استطلاعية قام بهاء أو يشرح خطوات تشغيل جهاز معين أو 
برنامج معينء وهنا يشير الباحث إليها في المقدمة ويدرجها في الملاحقء 
أما في بعض الأبحاث التي لا تحتاج لذلك فلا يتم إضافة الملاحق فيها. 


مواصفات الخطة الجيدة 


“ وضوح العنوان بحيث أنه لو Hiei‏ لكان هناك نشاز بين مفردات الخطة 
والعنوان гэлээ!‏ ويكون هذا أكثر وضوحًا في بعض العناصر iJio‏ عنصر 
تحديد المشكلة: والدراسات السابقة. 

9 عند قراءة فقرة تحديد المشكلةء يشعر القارئ بأن الباحث قد قرأ ما فيه 
الكفاية حول موضوع البحث, وأدرك oslef‏ وهذا الشعور يكون أكثر جلاء 
عندما يأخذ التحديد شكل الفروض. 

٠‏ ألا يعبر عنصر الدراسات السابقة عن الكمية التي قرأها الباحث فحسب, 
بل أيضا عن الكيفية التي قرأ :416 ويقود تلقائيًا إلى النقطة التي سيبداً 
منها الباحث دراسته. 

© الوضوح التام لجزئية а оз‏ المادة العلمية؛ بحيث لا تترك Ilyo‏ كبيرًا 
للتساؤلات حول أنواع مصادر البحث؛ والمتوفر منها وغير المتوفرء وأماكن 
وجودهاء وطريقة الوصول إليهاء وطريقة الحصول عليها. 

* أن تكون معايير الدراسات الميدانية وثيقة الصلة بموضوع البحث, وتبتعد 
عن العمومية وتتسق مع فقرات تحديد المشكلة:؛ وتوفر الإجابات اللازمة 
على أسئلة البحث. 
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° وضوح ودقة القواعد المتصلة بتحليل المادة العلمية. 


дад سيكون عليه البحث بعد‎ Loc تعطي الخطة القارئ تصورًا واضحًا‎ e 
ليس من حيث مضمون النتائج ولكن من حيث ترابط المضمون‎ 
واتساق فقراته وموضوعاته وبين المشكلة والدراسات السابقة وطريقة‎ 
استعراضهاء والمصطلحات أو محاور الاستبانة أو المعايير المقترح‎ 
استخدامها في البحث.‎ 
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٠‏ التوثيق الدقيق للاقتباسات المباشرة وغير المباشرة في الخطة كلها سواءً 
عند استعراض الدراسات «аё‏ أو عند تصميم المنهج. 


القسم الثاني : تنظيم الرسالة 


لغة الرسالة 

o AO OÓ 

٠‏ تكتب الرسالة في جامعة جدة باللغة العربية ومعها ملخص واف باللغة 
الانجليزية. 

e‏ يمكن كتابة الرسائل باللغة الإنجليزية Losie‏ تقتضي طبيعة البحث ذلك 
بناءَ على اقتراح المشرف وموافقة مجلس القسم واعتماد مجلس الكلية 
وفي هذه الحالة يقدم الباحث الملخص باللغة العربية. 
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أقسام الرسالة 


تبوب الرسالة في ثلاثة أقسام رئيسة هى: 

Laai تبدأ بعد صفحة البسملة ويتم ترقيمها‎ :Prelims الأوائل‎ .١ 
بالحروف التالية: ابجد هوز حطي كلمن سعفص قرشت ثخذ ضظغ.‎ 

Р‏ المتن :Text‏ ويبدأ من صفحة المقدمة برقم ١‏ إلى آخر صفحة في 
قائمة المراجع مع ملاحظة عدم ترقيم صفحات المدخل لكل فصل: 
الفصل «Jill‏ الفصل الثاني الإجراءات.... «Al‏ مع الاحتفاظ بالتسلسل 
الرقمي لها. 

. الملاحق :Appendix‏ تبدأ مباشرة بعد قائمة المراجع»ء ويتم متابعة 
الترقيم للملدحق بعد نهاية اخر صفحة في المراجع بشكل متتابع 
وتنتهي بملخص اللغة الإنجليزية الذي يأخذ ترقيمًا جديدًا من اليسار 
برقم | إلى نهاية اخر صفحة في الملخصء ويكون أخر ترقيم في 
الرسالة للصفحة الأخيرة Ail‏ ملحق وهى تسبق صفحة عنوان ملحق 
ملخص الرسالة باللغة الإنجليزية. 


أولاً: الأوائل 
rts‏ على Soleat‏ 
НИ ДЕРЕ‏ 


الباحث إضافة آية قرآنية أو حديث شريف يكون ذلك بعد الصفحة التي 
تلي البسملة مباشرة. 
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ЌЕ--) مقاس‎ AGA Arabesque БА! نختار نوع‎ ۰ 

» يتم تغيير 4051451 إلى اللغة الإنجليزية. 

e‏ الضغط على مفتاح Shift‏ مع حرف الحاء. 

9 يجب أن تكون Office аъ ші‏ باللغة العربية Шо‏ ستظهر البسملة عبارة عن 
رموز غير مفهومة إذا كانت النسخة باللفة الإنجليزية il)‏ النموذج رقم 


(PP صفحة‎ Р 


۲. صفحة الآية القرآنية أو الحديث 
هذه الصفحة اختيارية على أن يكتب أسفل à jill‏ اسمها ورقمها وكذلك 
رقم P‏ صفحة (РЕ‏ 
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.t"‏ صفحة العنوان الداخلية 


تضم صفحة العنوان الداخلية جميع المعلومات في صفحة الغلاف 
الخارجية مع وجود فرق بين الغلافين وهو عدم وجود شعار الجامعة 
والترويسة على الغلاف الخارجي الكرتوني (انظر نموذج رقم 0:8 صفحة (PIFO‏ 


.٤‏ صفحة نموذج اعتماد الرسالة 
تخصص هذه الصفحة لنموذج (قرار توصية 8111(« وتوقيعات dial‏ 


المناقشة «Approval Page‏ وثترك فارغة حتى يتم الحصول على الاعتماد 
للرسالة بعد المناقشة (انظر نموذج رقم ۷٠١‏ صفحة (АРМ‏ 
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CHP eniro Неа гетото 
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اليسرىء ويمكن أن تندرج هذه الفصول من حيث الفكر والتنظيم تحت 
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ав ши أو الفرضيات. أو‎ cals mill إذا كانت هناك تفاعلات بين‎ .٤ 


0. الاستنتاجات الخاصة بالأمور التي لم يكن مخططا لها Thal‏ كجزء من 
الرسالة. 


القسم الثاني : تنظيم الرسالة 


Л‏ مناقشة الاستنتاجات التي قد تبرز مضامين ودلالات à àii‏ معارف 
موجودة: أو تحسن استخدامات dull‏ أو «аа о‏ أو تفتح مجالات 
جديدة لدراسات إضافية تكون الحاجة ملحة إليها. 


قائمة المراجع References‏ 

يتم وضع قوائم مستقلة لكل من المراجع العربية والمراجع الأجنبية 
وغير صحيح تصنيفها لأكثر من ذلك» مع عدم ترقيمها وذلك حسب 
توثيق جمعية pte‏ النفس الأمريكية American Psychological‏ 
hil) Association (APA)‏ النموذج رقم FIF.‏ صفحة .11:1( оо‏ 
ترتيبها ши‏ | هجائيًا حسب الاسم Last Name Aill‏ وحسب hoi‏ 
«APA‏ ولدبد من استخدام الحروف الكبيرة Capitalization‏ في أسماء 
المجلات العلمية. 
:Ш‏ الملاحق Appendix‏ 

تضم الملاحق المواد والأدوات التي اعتمد عليها الباحث. 
ومما يمكن أن يوضع في الملاحق: 

الاستبانات والرسائل الشخصية التي لها فائدة للبحث» والأسئلة الخاصة 
التي أقام الباحث عليها بعض نتائج بحثه. 
e‏ الخرائط ونماذج الأشكال. 
e‏ الجداول المطولة. 
9 الإحصاءات الخاصة. 
٠‏ الرسوم البيانية. 
° وسائل الإيضاح. 
* صور لبعض صفحات مخطوط أو أكثر. 
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* ملخص à ell Summary‏ المغايرة 4.41 الرسالة (إذا كانت الرسالة باللفة 
العربية فيكون الملخص باللغة الإنجليزيةء والعكس صحيح) على ألا يتجاوز 
٠‏ (ألفي) كلمة ويُعنون على بعد ۲,۵ سم من أعلى الصفحة وفي 
منتصف السطر عنوان الرسالة بحروف (Times New Roman -14 Bold)‏ 
إذا كانت الرسالة محررة باللغة العربية أو بحروف (Sakkal Majalla-20 Bold)‏ 
إذا كانت الرسالة محررة باللغة الإنجليزية وتحت هذا العنوان بسطرين اسم 
الباحث ثم سطرين أيضًا تكتب كلمة SAMMARY‏ في шо‏ الصفحة وبعد 
سطرين بداية الملخص. 

* ينبغي توثيق الملاحق Hig‏ بتدوين المصادر المعتمدة» Lal‏ قبل الاقتباس 
أو «oss:‏ ويُشار إليها في الحاشية. 

Lij ٠‏ للملاحق بأرقام متسلسلة: وتُوضع الإشارة على نفس السطر بين 
قوسين مثل: انظر الملحق رقم )١(‏ ويستمر الترقيم بعد ذلك. 

* يُوضع رقم الملحق في ole‏ ويُكتب تحت الرقم عنوان أو عبارة تُحدّد Lo‏ 

ورد في الملحق. 

يأتي الملحق بعد قائمة المراجع مباشرة. 
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السيرة الذاتية (اختياري) 


السيرة الذاتية (Vita)‏ هى jago‏ بيوجرافي للمتقدم بالرسالة» يشمل 
تعليمه وإجازاته العلمية والمهنية. 
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الفصل الثالث 
(Sakkal Majalla -20 Bold)‏ 


ylgic‏ الفصل 
(Sakkal Majalla -18 Bold)‏ 
V‏ سم 


تمهيد 

хал!‏ لله رب العالمين والصلاة والسلام على أفضل الخلق والمرسلين Ши‏ محمد 
صلى الله عليه وسلم وبعض زخرت الأدبيات مؤخرا بالعديد من الكتب والابحاث حول 
التفكير وانواعه بالإضافة إلى الاستراتيجيات التدريسية وانواعها ومعاييرها والاتجاهات 
ومكوناتها و خصائصها. 


وسوف يعرض الباحث في هذا الفصل أهم الموضوعات التي تطرقت إليها 
الخلفيات الأدبية والعلمية من المفكرين والباحثين وذلك حتى تكون الارض الخصبة 
للقيام بالدراسة الحالية فهي التي ترشد الباحث إلى ما ينبغي بحثه ويوثق معلوماته 
وبناء على ذلك وفي ضوء طبيعة الدراسة الحالية ينحصر الإطار النظري في المباحث 
التالية: 
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Chapter IV 
(Times New Roman -14 Bold) 


Chapter Heading 
(Times New Roman -14 Bold) 


4.1 Introduction 
The main purpose of this chapter is to study optical effects in milliner- 


ies wave IMPATI oscillators, The possibilities of both oscillation quenching 


(turn-off) and enhancement (turn-on) are investigated .Also the variation 


of out-put power and oscillation frequency, i.e. amplitude and frequency 


modulation ,with optical illumination level is studied... 


4.2 Oscillator Circuit Simulation 
The oscillator circuit shown in Fig.4.1can be divided into two networks, 
the matching network and the load-bias network. 1116 bias circuit is either 


a current source of a voltage source. 


4.2.1 The Matching-Network Simulation 
A network is used to match the Load impedance to the device Imped- 


ance at the frequency and amplitude of interest. 


نموذج رقم )13( تنسيق الصفحة الأولى من كل فصل باللغة الإنجليزية 
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قائمة المراجع 
(Sakkal Majalla -14 Bold)‏ 


(Sakkal Majalla -14 Normal) 
= إبراهيم» اياد أحمد محمد )10( منتدى الشراكة المجتمعية من خلال البحث العلمي‎ 
الرياض: موقع‎ . (ЃА--РЧ ص‎ ya) النزاهة العلمية دور الجامعات في تحقيق النزاهة‎ 
الوطنية لمكافحة الفساد (نزاهة).‎ а 
أبو أسعد , أحمد عبداللطيف . )41-16 دليل المقاييس والاختبارات النفسية والتربوية.‎ 
لتعليم التفكير.‎ gigu» مركز‎ : оос 
الخليفة , حسن جعفر. )10( . مدخل إلى المناهج وطرق التدريس (المجلد). الرياض:‎ 
مكتبة الرشد.‎ 
زايد , اميرة عبدالسلام. )10+( منتدى الشراكة المجتمعية في مجال البحث العلمي-‎ 
ص‎ уа), النزاهة العلمية. الجامعة وقيم النزاهة في البحث العلمي (رؤية تنموية)‎ 
(ет - РО 
دور الثقافة التنظيمية والعدالة الاجتماعية في مكافحة‎ (Р- 11) . السن , عادل عبدالعزيز‎ 
الفساد.‎ 
عطية , خليل محمد خليل . )110( الفساد الأكاديمي أسبابه وآثاره وطرق مكافحته‎ 
ودروس مستفادة من دول مختارة.‎ 
عقالا , فهد عبدالله صالح . (18.”). تقويم محتوى كتب التربية الإسلامية بالصف‎ 
الأول الثانوي في ضوء قيم النزاهة ومكافحة الفساد . قاعدة بيانات دار المنظومة.‎ 
ҚА. = 0 ص‎ yo) منتدى الشراكة المجتمعية في البحث العلمي - النزاهة العلمية‎ 


الرياض : الهيئة الوطنية لمكافحة الفساد (نزاهة) 
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Figure 4.1 Variation of radial temperature profile in stream wise direction 


(solid cone, 30?). 


نموذج )11( كتابة asl yall‏ باللفة الإنجليزية 


القسم الثالث 
الاقتباس والتوثيق 


القسم الثالث : الاقتباس والتوثيق 


أولاً: الاقتباس Quotation‏ 


تعتمد الدراسات العلمية جزئيًا على ما يسبقها من أعمال منشورة 
ومراجع» فقد يأخذ الباحث عن غيره буба‏ أو يعرض Lil)‏ للاستشهاد 
(Citation)‏ أو للمناقشة. أو Иво‏ 4 أو لذي غرض يخدم الدراسة. وقد 
يكون الاقتباس (Quotation)‏ نضا «Lida‏ أو أن يصيغ الباحث الفكرة أو 
المعنى بطريقته في المتن. 

وما يحتاجه الباحث من المرجع قد يكون في صورة: 

e‏ اقتباس مباشر Direct Quotation‏ وهو ما يُعرف باللاقتباس النصي 

ويتضمن: 

o‏ التنصيص Quotation‏ أي ما يقوم الباحث بنقله من المرجع 
Los‏ هو بنفس كلماته ونفس الصياغة وعادة يوضع بين علامتي 
oa sadi‏ )77( 

o‏ النقل Copy‏ وهو род Lo‏ به Hall‏ من Jai‏ للأشكال والرسومات 
التوضيحية أو الأشكال البيانية او الصور المتخصصة من المرجع إلى 
بحثه وعادة لا يوضع بين قوسين صغيرين. 

e‏ اقتباس غير مباشر Indirect Quotation‏ وهو الاقتباس المصاغ من قبل 

المؤلف ويشمل: 

o‏ إعادة الصياغة Paraphrasing‏ وهو ما يقوم به الباحث من إعادة 
صياغة لما هو مكتوب بالمرجع بلغته وكلماته محافظا على نفس 
المعنى الذي قصده المرجع العلمي دون تعديل فيه أو إضافة أو 

o‏ التلخيص Summarizing‏ وهو تلخيص فكرة أو sly‏ أو عوامل وشعر 
الباحث oly‏ المؤلف يسهب كثيرًا في الشرح والتفسير ويرغب في 
الاعتماد على هذه التفسيرات أو الشروح. 
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شروط الاقتباس 

los aie نسبة المقتبس إلى صاحبه مع إثبات المصدر الذي أخذ‎ I 
في الحاشية» أو في قائمة المراجع؛ أي توثيق مصدر الاقتباس حسب‎ 
الاستشهاد.‎ agia 


۲. لد يحق للباحث أن يشوه معلومة اقتبسها وبخاصة في الاقتباس غير 
المباشرء كما لا يجوز له في الاقتباس المباشر أن يقتطع lēja‏ من 
النص بحيث يحرف المعنى газаа озі Loc‏ أي الحرص الكامل على 
Jäi‏ الأفكار Los‏ عرضها еа‏ 

t‏ عدم jail‏ والتزام الموضوعية التامة في Ji‏ | أفكار الآخرينء وللباحث 
أن يعلق على ما اقتبسه بعد ذلك. 

МЕ‏ زاد sa‏ كلمات yo ill‏ المقتبس على als Е.‏ فتبرز على شكل 
فقرة تبعد عن الهامش بمقدار ал)‏ مسافاتء وما قل عن ذلك يكتب 
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0. يبدأ متن المقتبس بعلامتي quotation marks jauaii‏ )"......"( 

Л‏ مراعاة الدقة التامة في Jäi‏ المقتبسء لفظاء љо‏ وترقيمًا. 

М‏ إذا أراد الباحث أن يضيف ай‏ أو يشرحه فى سياق متن المقتبس, 
فليكن ذلك داخل أقواس مربعة [] (two brackets)‏ 

۸. إذا أراد الباحث أن يحذف كلمات من جملة واحدة في الاقتباس يوضع 


مكانها ثلاث نقاط ... وإذا كان الحذف من جملتين في الاقتباس يوضع 


3. عند الحذف يراعي الباحث أن يحذف عبارة أو جملة Lay‏ لا يضر بالمعنى 
الذي يريده كاتب النص. 

.٠‏ إذا كانت هناك أخطاء في النص يريد الباحث أن ينوه عنهاء فعليه أن 
ينقل النص كما «gm‏ ويكتب الكلمة الصحيحة بعد bhall‏ بين قوسين 
مربعين [lisa]‏ وفي المتون الأجنبية | [Sic‏ 
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. إذا أراد الباحث أن يؤكد كلمة أو عبارة ضمن الدقتباس الحرفي فإنها 
تكتب بخط مائل italic‏ ويكتب بعدها بين قوسين مربعين [التأكيد من 
قبل الباحث]ء وفي المتن باللغة الإنجليزية (emphasis mine)‏ 


m 


. يكون الاقتباس من مصادر المعلومات الأولية وليس eig illl‏ إلا في 
حالة انعدامها. 


АГ‏ لد يجوز الاقتباس الحرفي من مرجع بأكثر من 0.١‏ كلمة all‏ بإذن من 
الناشر أو الباحث. 
. الاقتباس الزائد يضعف من «аа оза‏ كما أن 8.15 الرسالة من 


الاقتباس يقلل من قيمتها العلمية. 
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ثانيًا: التوثيق Documentation‏ 

هناك العديد من طرائق التوثيق في البحث العلمي يُمكنْ مُلاحظتها 
عند قراءة الكتب المختلفة والبحوث المنشورة في المجلات العلمية سواءً 
محلية أو عالمية ولا نستطيع تفضيل طريقة عن أخرى ولكن لد 33 للباحث 
من الالتزام بطريقة مُحددة عند كتابة بحثه من بدايته إلى نهايته وعدم 
„ЈАНИ‏ من طريقة لأخرى في التوثيق ضمن البحث الواحد؛ و للقسم 
العلمي الصلاحية في اختيار نوع التوثيق المناسب حسب التخصص فكل 
علم من العلوم ما يناسبه من التوثيق المعتمد والمتعارف «aule‏ على 
أن يحرص الباحث على مراعاة ضوابط تنسيق وإخراج الرسالة وفق دليل 
جامعة جدة ومن أنواع التوثيق المعتمدة في جامعة جدة : 
© نظام الحاشية لعلوم الشريعة والدراسات القرآنية. 
9 النظام المرقم للعلوم الاجتماعية والتربية. 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


نظام الحاشية 
هو معلومات يضيفها الباحث في هوامش الصفحة إذا ما أوردها في 
سياق المتن فإنها تقطع تسلسله المنطقي. وهذه المعلومات قد تكون 
استطرادًا للموضوع أو تعريقًا بمصادر المعلومات وأكثر ما تتبع هذه 
الطريقة في البحوث الشرعية واللغة العربية ونحوها. 
تستخدم الحواشي في الحالات التالية: 
1. ذكر المصدر الذي استقى aio‏ الباحث معلومة Лю‏ 
۲. الاستطراد في نقاط لا يستوجب poill‏ توضيحها في متن الرسالة لما 
قد يسيبه من قطع في تسلسل الأفكار وترابطها بغير ضرورة. 
Г‏ إحالة القارئ إلى موضع آخر من الرسالة سبق أن تناول الباحث فيه 
n 1 .. Lo .. | we‏ أو إلى we‏ | .. يتناولها | ГЭ‏ 5 بالشرح وال . П‏ | 


لدحقًا. 

gall abil E‏ الأدبي لصاحب المعلومة láljicl‏ بفضله. 

0. الإشارة إلى مصادر أخرى غنية بالمعلومات؛ ينصح القارئ بالرجوع 
إليها. 

تقع الحواشي في ثلاثة أماكن من الرسالة: 

ا. Јаз‏ الصفحة وتسقى في هذه الحالة "تذييلة «"(Footnote)‏ ويفصل 
بينها وبين المتن بخط طوله ۳ سم يكون بينه وبين صلب الرسالة 
مسافة واحدة وبينه وبين الحاشية مسافة واحدة أيضَاء ويفصل بين 
سطور الحاشية بمسافة واحدة. 

. (Chapter Notes) بعد نهاية كل فصل 400019 "حواشي فصلية‎ P 


“. بعد نهاية متن الرسالة. وتسمّى "حواشي نهائية "Епа Notes)‏ 
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ترقيم الحواشي 


يوضع رقم الحاشية في المتن بعد المعلومة التي يريد الباحث إحالة 
القارئ إلى حاشيتها. 


. إذا استخدم الباحث نظام التذييلات (الحاشية أسفل الصفحة) فترقم 


حواشي كل صفحة على حدة x‏ برقم )1( ثم تبدأ أرقام حواشي US‏ 


. إذا استخدم الباحث نظام الحواشي الفصلية (حواشي الفصل الواحد) 


فيكون ترقيم الحواشي في كل فصل Ват шо‏ ويبدأ بالحاشية رقم )1( 


. إذا استخدم الباحث نظام الحواشي النهائية (نهاية الرسالة) فيكون 


الترقيم مسلسلاً من بداية الرسالة حتى نهايتها وتحت عنوان مستقل 
(الحواشي). 
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النظام المرقم للمراجع 


في النظام المرقم يتم ترقيم المراجع ترقيمًا متتاليًا بين قوسين في 
المتن» حسب ترتيب ورودها لأول مرة في المتنء laxa‏ بالرقم )1( olo‏ تكرر 
استعمال مرجع فلا يعطى رقمًا usa‏ وإنما يشار إليه بالرقم المرجعي 
Бай‏ المعطى له. 
عند الاستشهاد بأكثر من مرجع واحد في موضوع واحد يجب ذكر 
أرقام المراجع بترتيب تصاعدي مع الفصل بينها بالفاصلة أو الشاولة 
(بدون ترك مسافات بينها إذا كتبت lls jos‏ علوي «SuperScript‏ 
وترك مسافات بينها إذا كتبت على السطر). أو إذا كانت الأرقام рх‏ من 
سلسلة متتالية من المراجع تكتب شرطة بين أول رقم وآخر رقم إذا كان 
عددها ثلاثة أو أكثر. 
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مثال: 
In the literature (2, 5, 8) / in the literature (2,5,8)‏ - 


- .... Were reported (5-7, 10) / ... were reported (5-7,10) 


نظام (الاسم /التاريخ) 


سوف نتناول بالتفصيل التوثيق بنظام الاسم والتاريخ على نمط (APA)‏ 
وفق الإصدار السادس لجمعية علم النفس الأمريكية )2009( American‏ 
.Psychological Association‏ 

ويعتمد هذا النظام على التوثيق بعد انتهاء النص المُقتبس أو الذي 
رجع аз!‏ الباحث وذلك بوضع الاسم الأخير للمؤلف متبوعًا بفاصلة ثم 
السنة متبوعة بفاصلة ثم الصفحة وجميعها بين قوسين ثم يُعاد ترتيب 
جميع المراجع Lilaa‏ في قائمة المراجع: ويمكن توضيح ذلك كالآتي: 


القسم الثالث : الاقتباس والتوثيق 


الاقتباس. حيث يكتب بين قوسين لقب المؤلف» ثم سنة النشرء ثم رقم 
الصفحة أو صفحات الاقتباس. 


مثال: وأضاف "يجب التفريق بين الدراسات التجريبية والدراسات الوصفية" 
(سليمان EFT‏ اه 10-11( 


الإشارة إلى صفحة أو صفحات الاقتباس 


مثال: (الفاتح ”ا (IPE ml‏ 

ومن ضمن الدختلافات الجوهرية بين الإصدار الخامس والإصدار 
السادس من توثيق (APA)‏ هو استبدال البنط الثقيل bold‏ أو وضع خط 
تحت عنوان المرجع» إلى استخدام hall‏ المائل italic‏ في قائمة المراجع. 

كما جُعلت أرقام الصفحات اختيارية عند إعادة الصياغة في الاقتباس 
الاي ويمكن нг ан‏ العا شد كر за Л‏ 
علامة التنصيص قبل الاستشهاد وبعده ثم حرف ص " عدوم" “Ба‏ 


الاستشهاد بالقرآن الكريم والحديث الشريف 

أ- الآيات القرآنية 

| تتبث من المضحف кај‏ 

4.2» مثل:‎ mjó توضع بين قوسين‎ t 

alls المنضاحف الالكثرونية لمان‎ ваші بالشكل ومن الأفضل‎ buat ١ 
ترسم كما هي عليه في المُصحف وبالرسم العثماني.‎ .٤ 

0. يُذكر بعدها في المتن اسم السورة ورقم 831 محصورًا بين قوسين. 

л‏ لد تذكر في قائمة المراجع باعتبارها من المصادر. 
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ب- الأحاديث النبوية 

ا. تحضر بين قوسين uaisle‏ )(4 ويُشار إلى هذا في البحث. 

hiai .r‏ بالشكل. 

АА? .“‏ في الهامش من iS‏ الحديث المعتبرة. الضحاح &i «Mol‏ الشنن. 

E‏ بعد ذكر قال رسول الله ша - sisi‏ الله عليه وسلم - أو 5( وليس 
بالرمز ol (ya)‏ (صلعم). 

ويمكن الإشارة هنا إلى أماكن حركات الضبط على لوحة المفاتيح 


ونُشير هنا إلى أنَّ المجلس العلمي المختص بمراجعة الرسائل العلميّة 
التي تُناقش في جميع جامعات المملكة а а]‏ السعوديّة - hyiiy‏ على 
الفاحصين المُكلفين بالاطلاع على الرسائل العلميّة وفخصها الإلمام 
بضوابط الدطلاع عليها Gigillg‏ من ia‏ اليات ASA!‏ وأن تكون كتابتها 
وَفقًا للرّسم العثماني» وأن يكون التّوثيق بالسورة ورفم äl‏ كما laii‏ 
أيضا عدم تحميل الآيات القرآنية غير مقاصدها الأساسيّة. أمَا بالنسبة 
للأحاديث рша «ааш‏ الرجوعَ إلى مصادرها الأساسيّة وتخريجها. 


دليل لطريقة التوثيق والاستشهاد وفق (APA)‏ 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


عند الاستشهاد في النص توجد طريقتين لتوثيق الاستشهادات 
|| جعله (јә‏ من الجملة. 
Г‏ وضعها بين علذمات تنضيص. 
. توضع علامة الترقيم النقطة (. ) في اخر الاقتباس وبعد علامات 
да ваш‏ والتوثيق. 
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طريقة الاقتباس الحرفي 


مادة علمية يشعر الباحث أنها على درجة من الأهمية وفي حالة 
xll‏ ف بها أو إعادة صياغتها J || l 5 18 eo а...‏ 1 .. 10 ". م باقتباسها 
بشكل حرفي ويكون ذلك باستخدام علامات التنصيص حول الاقتباس مع 
تضمين أرقام الصفحات. 
هناك طريقتين للاقتباس الحرفي وهما كالتالي: 
مثال على الطريقة الأولى: 

ذكر المسعودي )18 (Ё.‏ «تدريس التاريخ يُبصر الطلبة بأمجادهم» (РО. раа)‏ 
مثال على الطريقة الثانية: 

(POJA P- lE بأمجادهم» (المسعودي‎ АШЫ pas «تدريس التاريخ‎ 


الاقتباس المباشر لأكثر من Е.‏ كلمة 


عند زيادة الاقتباس بأكثر من à als (Е-)‏ يبدأ النص في سطر جديد 
بدون علامات تنصيص ونزيد من مسافة الهامش الأيمن Lol‏ الهامش 
juill‏ فيبقى كما هوء إذا كانت الرسالة باللغة العربية وتكون المسافة 
Lo‏ بين السطور ös åo‏ ويبقى مقاس ونوع الخط كما هو. 

وتبدا كتابة بداية النص المقتبس (اكثر من E-‏ كلمة) من اول السطر 
بنفس مستوى النص الذي قبله بينما لو استمر الاقتباس وكانت هناك 
بداية فقرة جديدة في هذه الحالة ندخل النص للفقرة الجديدة مقدار sult)‏ 
(انظر النموذج رقم PP‏ صفحة (VP‏ 
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كتابة الرسائل | 


3 


إن جميع أوجه الأنشطة الطلابية ليست بالشيء الجديد فهي قديمة قدم المدارس 
ذاتها, حيث نلاحظ من الناحية التاريخية أن تلك الأنشطة كانت تمارس كجزء أساسي 


من المناهج التعليمية في المدارس الإغريقية والرومانية حيث اشتهرت المدارس 
الإغريقية /اليونانية بالألعاب الرياضية المختلفة وكذلك بأنواع متعددة من الفنون 
كالموسيقى و الخطابة و التمثيل و غيرها وقد مر النشاط الطلابي بعدة مراحل حتى 
وصل إلى ما وصل إليه اليوم و هذه المراحل هى: 


المرحلة الاولى انشاء اداره التربية و النشاط الاجتماعي عام ٠۳۷۳-۱۳۱۸‏ ه في 
العام الثاني لإنشاء وزاره المعارف سنه IPVE‏ ه , أنشأت الوزارة اداره التربية والنشاط 
الاجتماعي لتقوم بالإشراف الفعلي على مختلف اوجه النشاط المدرسي في مدارس 
المملكة بوضع البرامج والخطط التي تساعد على نمو النشاط الاجتماعي وتقدم 
المقترحات التي تهدف إلى ترقيه النواحي الاجتماعية و قد استجابت المدارس إلى 
توجيهات اداره التربية الحديثة التي من اهمها نظام الاسر المدرسية, و مجلس الاباء 
والمعلمين و الأندية الرياضية و الأنشطة الاجتماعية و الثقافية نظام خدمه البيئة 


المرحلة الثانية انشاء اداره التربية الاجتماعية بالإدارة العامة لرعاية الشباب سنه 
۸۱ ه - 16٠١‏ ه . تطورت إدارة التربية و النشاط الاجتماعي إلى إدارة عامه لرعاية 
الشباب في عام АТ‏ ه ضمت أربع ادارات فرعية منها إدارة التربية الاجتماعية 


(العويضي و نجم الدين , ۲۰۱۵ , (Моа‏ 


نموذج رقم )11( الاقتباس المباشر أكثر من Е.‏ كلمة 
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الاقتباس بالمعنى مع إعادة الصياغة 


إذا أراد الباحث أخذ فكرة معينة من مرجع ما ولكنها لا تستلزم النقل 
الحرفي ويكون ذلك إما بإعادة الصياغة أو التلخيص ويكون ذلك بدون 
علدمات التنصيص. 


هناك طريقتين لتوثيق الاقتباس: 
مثال على الطريقة اللولى: 
التاريخ مهم aiil‏ يجعل الطلاب على بصيرة (المسعودي (ЕЛЕ,‏ 


Jey aiil التاريخ مهم‎ (РЕ) لما أشار إليه المسعودي‎ L&àg 


ملحوظة: 
أرقام الصفحات اختيارية عند إعادة الصياغة رغم أنه من المفيد 


إدراجها وهذا من ضمن الدختلافات بين الاصدار الخامس والسادس 
من توثيق (APA)‏ 


الاستشهاد من مصدر ثانوي 
يمكن اضافة الاستشهاد بطريقتين Uo]‏ بالاقتباس المباشر أو غير المباشر. 
مثال على الطريقة الأولى: 


أوصى القاعود )1991( "بضرورة التنويع في أساليب التدريسء» مع التركيز 
على استخدام طريقة روثكوف القائمة على التعلم المفرد" (كما ورد لدى 
مرعي والحيلة ۲۰۰۲۰ ص ص (САРА‏ 
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هناك ضرورة للتنويع في أساليب التدريس باستخدام طريقة روثكوف 
(القاعود:۱۹۹۱ء كما ورد لدی مرعي (Р--Р.а ballo‏ 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


يجب إضافة المرجع الذي اقتبست منه المعلومة في قائمة المراجع 
وهو مرعي والحيلة وليس القاعود. 


وفي النهاية يجب توثيق جميع الاقتباسات في قائمة المراجع. 


الاقتباس بالمعنى من أكثر من مرجع 


1 ]14 كانت المعلومة المقتبسة تم اقتباسها من أكثر من مرجع فيتم توثيق 
هذه المراجع داخل قوسين ويتم ترتيب أسماء المؤلفين ابجديّاء وليس 
حسب تاريخ نشر المرجع مع وضع الفاصلة المنقوطة بين المراجع. 

مثال: 

تسعى التربية نحو الدهتمام بالتفكير لتعليم الفرد كيف يفكر لكي يكون 
حرا Даз шо‏ وهذا يدل على أهمية التفكير (الجمل۲۰۱۲۰؛ ДАШ‏ ,1444( 
يحي والمنوفي»8١٠).‏ 


. إذا كان الاقتباس من USI‏ من مرجع са бој‏ واحد (بمعنى أنه له أكثر 
من مرجع يتحدث فيه عن نفس المعلومة)» في هذه الحالة توضع 
بين قوسين ويتم ترتيبها حسب تاريخ نشر المرجع من الأقدم إلى 
الأحدث مع وضع الفاصلة المنقوطة بين المراجع. 

مثال: 
أشار اللقاني إلى أهمية دراسة التاريخ ذلك لأنها ليست مجرد دراسة 

الماضى لذاته وإنما هى دراسة للماضى من حيث تضمنه جذور المستقبل 

فهو يسهل ogå‏ الحاضر وأبعاده ويبين اتجاهات المستقبل ДАШ)‏ ,41481 

(Pe ee ailal اللقاني واخرون؛999! ؛‎ 
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توضيح لطريقة التوثيق في النص وفي المراجع 


أمثلة للمراجع بكافة أنواعها 
طريقة كتابتها في قائمة المراجع 


1 - كتاب al‏ مؤلف واحد 


الفارء إبراهيم عبد الوكيل. (P++&)‏ تربويات الكمبيوتر 
ونحديات مطلع القرن الحادي والعشرين. Ph‏ القاهرة: 
دار الفكر العربي 

يكتب عنوان الكتاب بخط مائل وتكتب رقم الطبعة من 

الطبعة الثانية فأعلى. 


-r‏ كتاب al‏ مؤلفان 


العويضيء وفاء «А а‏ ونجم «yall‏ حنان عبد الجليل. 
AF- 10)‏ النشاط الطلابي المعاصر. الاسكندرية: دار 


حورس للنشر. 
توضع الفاصلة بعد اسم المؤلف الأول وقبل حرف الواو. 
عنوان الكتاب hay‏ مائل. 


lis -۳‏ له ШЇ‏ أو خمسة مؤلفين 


يحي» حسنء؛ > والشربينيء « «$J9-à‏ والأهدلء celo adl‏ وبا 
رعيدة» 01-04(« والشربيني, داليا. (1P)‏ دراسات 
وبحوث di‏ في المناهج وطرائق تدريس المواد 
الاجنماعية. جدة: خوارزم العلمية للنشر والتوزيع. 


يجب استخدام ( 9( بين اسماء ء المؤلفين ويستشهد بجميع 
المؤلفين عند الاقتباس لول مرةء وفي الاستشهادات 
اللاحقة يكتب المؤلف الأول تليها كلمة وآخرون. عنوان 
الكتاب بخط مائل. 


أما إذا زاد عدد المؤلفين عن 1 تكتب وآخرون من أول مرة. 


طريقة كتابتها في 
داخل النص 


А) 
gl 
(б. 8) ДА! عرفها‎ 
بانها وسيط‎ 


(العويضي ونجم 
الدين .18 (r+‏ 


gl 


(P-P: والشربينى‎ 


sic‏ الاقتباس 
للمرة الثانية فى 
النص او الثالثة 
(يحي وآخرون 
12110 
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أمثلة للمراجع بكافة أنواعها 


E Lf oe 0 ee Jee, ** es ` i. lis ад 
طريقة كتابتها في قائمة المراجع‎ ur TA 
أو تقرير صادر عن الشركات مثل:منظمةءأو‎ als -E| (منظمة الأمم‎ 
جمعيةءدائرة حكومية‎ (Г-10, المتحدة‎ 
41-10) أو منظمة الأمم المتحدة للتربية والعلم والثقافة.‎ 
المواطنة وحقوق الإنسانء سلسلة منشورات‎ eal ذكر‎ 
عند ذ‎ 
. في الرباط‎ 952119411 e ١ اول هرة‎ 
الناشر منظمة نضع اسم المنظمة‎ gl الأمم المتحدة عندما يكون المؤلف‎ 
في مكان الناشر في النص ويمكن اختصار الاستشهادات‎ (F. 10 [يونسكو]‎ 


ثم بعد ذلك: | التي لها حقوق نشر ويمكن التعرف عليها بسهولة. عنوان 
(يونسكو١٥۱١۲)‏ | الموضوع بخط „Јо‏ 


)$20 :180( 0- فصل من كتاب تم تحريره 
1 الهمشرىء .(13A0) poc‏ التصنيف. فى هانى العمد (محرر)ء 


9 المعالجة الفنية - للمعلومات ya)‏ ص ١١‏ - +"( عمان: 
قارن الهمشري جمعية المكتبات із Ш‏ 
disi fk gall alai "TOU се (9‏ 
| يتم تضمين عنوان الفصل وارقام ت بعد Ulgic‏ 
Ё‏ الكتاب. وتنطبق هذه الطريقة على الكتاب المحقق. 
1- ورقة مؤتمر على الانترنت 
ос‏ 4 محمد راغب. (۲۰۱۵. مارس). استخدام التعلم 
(Г-10:454ас)‏ المنتشر كنموذج للتدريب الإلكتروني - دراسة تطبيقية 
i ١‏ على التعليم العام بالمملكة العربية السعودية. بحث 
gl‏ مقدم في المؤتمر الدولي الرابع للتعلم الالكتروني 
РОТУ.‏ والتعليم عن بعدء الرياض. تم الاسترجاع من الموقع 


http://eli.elc.edu.sa/2015/node/298?abstid=214&numb=4. | التعلم‎ ol (P. 10) 


يكتب الشهر الذي أقيم فيه المؤتمر بعد سنة إقامة 
المؤتمر. 
عنوان الورقة بخط مائل. 
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توضيح لطريقة التوثيق في النص وفي المراجع 


أمثلة للمراجع بكافة أنواعها 


طريقة كتابتها في قائمة المراجع 


V‏ - توصيات المؤتمرات 
المؤتمر الأول لمكافحة الفساد )10 .Г‏ مارس). забо‏ 4 
الفساد مسؤولية الجميع, الرياض. تم الاسترجاع من 
http://cutt.us/uCGXt .‏ 


Jaial 

ulgic‏ المؤتمر بخط مائل. 

A‏ - معلومات يتم الحصول عليها عن طريق البريد 
الإلكتروني 


تعامل المعلومات غير المنشورة التي يتم الحصول عليها 
عن طريق хаш!‏ الإلكتروني من gl худ‏ عدة افراد معاملة 
الاتصالدات الشخصية في آلتوثيق في المتن ولد تدرج في 
قائمة المراجع aiil‏ يصعب استرجاعها ولكن تكتب في 
النص. 


3- درس أو محاضرة مصدقة (نسخة الكترونية) 


الزهري التعليمية. (F--1)‏ تعليم الحروف للأطفال مع 
التدريب 2 ] شرائح بور بوينت | .تم الدسترجاع 
من مكتبة البور بوينت التعليمية من الموقع 
http://ia310814.us.archive.org/O/ite...orof-atfal.pps.‏ 
نكتب نوع الصيغة بين قوسين مربعين مثال: عرض بور 
Са шол‏ [مقطع من محاضرة] ويكتب عنوان الدرس بخط 
مائل . 
casi‏ على cll‏ التأكد من مصدر الدرس ومدى مصداقية 
المعلومات فيه. 


طريقة كتابتها في 
داخل النص 


اوصى المؤتمر 
الأول لمكافحة 
الفساد )10 (r.‏ 
بإدخال مفردات 
حماية النزاهة 
ومكافحة الفساد 


في مناهج التعليم 


(محمد ابراهيم, 
اتصالدت شخصيةء 
(P- 104 ujko 14‏ 


(الزهري, 1^( 
ol‏ 
وضح ذلك الزهري 
(P--7)‏ حيث ذكر 
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دليل كتابة الرسائل العلمية 


أمثلة للمراجع بكافة أنواعها 
E £j. 0 ee Jee, ** es lis ад‏ 
ber TA‏ طريقة كتابتها са‏ قائمة المراجع 
* 1- فيلم 
Ells sq‏ لح توربولي» كال .(Г-1-).‏ ذكريات البحارة العرب [فيلم وثائقي]. 
توربولي ٠١(‏ ( لكات انتاج تلفزيون سلطنة عمان. 
أو للأفلام, واقراص الفيديو الرقميةء يكتب بين قوسين 


مربعين [فيلم سينمائي] مع كتابة بلد المنشاً واسم 
(توربولي 00٠٠‏ |الاستديو أو المنتج للفيلم ويكتب عنوان الفيلم بخط 
مائل. 


11- دورية علمية ورقية 


гру (r-10. ssl)‏ حبه أحمد. )10 (P+‏ أثر استراتيجية تعليم الأقران في 
T‏ تنمية cil go‏ تدريس بعض استراتيجيات التعلم 
او النشط لدى طالبات الدبلوم التربوي تخصص (علوم 
TET‏ شرعية) بكلية التربية „ба‏ مجلة التربية» العدد )110- 
МЕТ” 10)‏ الجن (Јо‏ . أكتوبر. -IPV‏ 110 
ulgic‏ المجلة ورقم المجلد ورقم العدد بخط filo‏ متبوعًا 
برقم الصفحات 
١‏ - المجلات والصحف اليومية الشعبية العامة والتجارية 
(е. M isla‏ 


46361 نورة. (۲۰۰۸» I‏ يناير). أطباء يستعينون بالكاريكاتير 
أو لنشر à alài‏ العلاج الطبيعي. صحيفة الوطنء العدد 
(ГЛА-) ТЭ‏ السنة Лоа РИТ‏ 
ركزت الهاجدي | يكتب АцШ‏ بالكامل poull‏ والتاريخ والشهر والسنة 


يكتب عنوان الصحيفة بخط مائل 


أمثلة للمراجع بكافة أنواعها 


طريقة كتابتها في قائمة المراجع 


1r‏ - المجلات والصحف اليومية بدون كاتب 
lla‏ وسهلا. l'.. V)‏ . اأكتوبر). الرياض عراقة الماضيء Миа‏ 
يأتي عنوان الصحيفة أو المجلة ilg‏ في النص بين oalc‏ & 


«ома ії‏ > مع حرف ص قبل رقم الصفحة للصحف وليس 
المجلدت. 


-١‏ الرسائل العلمية الشخصية على المواقع الالكترونية 


الأسمريء خالد بن عبد (P 1) alll‏ قي م المواطنة وعلاقنها 
بالنشاط الاجتماعى المدرسى (رسالة ماجستير جامعة 
نايف العربية للعلوم «aio il‏ الرياضء المملكة 
https://repository.nauss.edu.sa/handle/123456789/53442‏ 
يكتب البلد ونوع الرسالة دكتوراه أو ماجستير ورابط 
الدسترجاع. 


10- الاتصال الشخصى (رسائلء محادثات تليفونيةء رسائل 
الكترونيةء مقابلات) 


لد а»ч‏ فى قائمة المراجع a iil‏ يصعب استرجاعها ولكن 
تكتب في آلنص. 

11- الشبكة العنكبوتية بدون تاريخ 

sewo «Уј‏ محمد. (د. ت). مهارات التفكير. تم الاسترجاع 
من http://www.drmosad.com/index81 .htm‏ 
(د. ت) = بدون تاريخ وتقابلها (n.d)‏ في اللغة الانجليزية 


اما في حالة توافر التاريخ تكون على الأساس التالي: )1( 
of stall eagle ap 580: 550554) ВА!‏ 
التحديث)ء 9( العنوانء )€( URL‏ الرابط 
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طريقة كتابتها في 
داخل النص 


"las ial" 


(P-V 


(FIP буөаа) 


ol 


ход! التعليم‎ уд) 

&blào العيسىء‎ 

оро: شخصية‎ 
(r.11 


(مهارات التفكيرءد. 
ёра,‏ 1( 


نستبدل رقم 
الصفحة برقم 
الفقرة على 
الإنترنت والتي 
تعنى para‏ باللفة 
الانجليزية 
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أمثلة للمراجع بكافة أنواعها 
аа‏ طريقة كتابتها في قائمة المراجع 
-1V‏ مقال على الشبكة العنكبوتية al‏ مؤلف 
التفكير النإقد. 


"а :‏ أمعوضء. موسى хада!‏ موسی-.(۲۰۱۴/۱۰/۱). مفهوم 
"e SOLE a‏ التفكير الناقد. تم استرجاعها من 
http://www.alukah.net/culture/0/60740 aE‏ 


غير محدود من | . 
السلوكيات диш‏ ۲۰۱۷/۱/۱۸ 


(معوضء (I‏ | عنوان المقال بخط Jilo‏ ويضاف تاريخ الاسترجاع aiil‏ موقع 
غير ثابت 
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تبلغ مساحة -1A‏ مقال على الشبكة العنكبوتية بدون مؤلف 
n d :‏ جغرافية المملكة. A)‏ ربيع الأول EFE‏ اه). تم استرجاعها 
نحو99/اوع | " душ‏ ۲۰۱۷/1/1۸ من 
http://www.mohe.gov.sa/ar/studyinside/‏ 


aboutKSA/Pages/GeographicalKingdom.aspx aS Taal аар) 
Hsu وذلك‎ «thigh إذا كان‎ aio sja gl العربية السعوديةء | يكتب عنوان المقالة‎ 
من اسم المؤلف في متن البحث.‎ (œ ТЕРЕ 


1- دورية علمية مستقلة في أحد قواعد المعلومات مثل 
(غضبان: ا | (Р-‏ دار المنظومة 


أو «Шаде‏ مريم. .(P-11)‏ التفكير الإبداعي قدراته ومقاييسه: 
E‏ اختبار التفكير الإبداعي اللفظي ل بول تورانس النسخة 
اشارت غضبان )( نموذجا. مجلة العلوم الانسأنية -الجزائر, ع ٠١0 , FT‏ 
(F- 1)‏ إلى НАС|.‏ مسترجع من 


http://search.mandumah.com/Record/508574 
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أمثلة للمراجع بكافة أنواعها 


طريقة كتابتها في قائمة المراجع 


-t‏ كتاب مترجم إلى العربية 


«Slag 4249 «2 р‏ مكتاي. (Р.Л)‏ (. الفهم عن طريق 
التخطيط. (ترجمة مدارس aul‏ الأهلية). الظهران: 
دار الكتاب التربوي للنشر والتوزيع. (العمل الأصلي 
نشر في (199A‏ 


يكتب تاريخ إصدار العمل الأصلي ويكتب في النص اسم 
مؤلف العمل وليس المترجم 


-F1‏ رسائل الماجستير والدكتوراه غير المنشورة 

الجدعانيءحنان راجح nmi 41-10). бэ)‏ استخدام ар ши‏ 
تعليمية قائمة على النظرية البنائية في Jua‏ 
المعارف القاريكية ваз оГ азо‏ لطاليات الصف 
الأول المنوسط ба ај‏ رسالة ماجستير غير منشورةء 
جامعة جدة. (ӧз‏ المملكة العربية السعودية. 


عنوان الرسالة بخط مائل. 


نجم الدين»حنان عبد الجليل .(مقبول للنشر). plaiul pil‏ 
الانشطة الصفية لتعزيز قيم النزاهة في التدريس 
لدى الطالبات المعلمات بالدبلوم العام في التربية 
بجامعة جدة. دراسات dare‏ في التربية «май aleg‏ 
رابطة التربويين العرب. 

تتبع نفس الطريقة في التوثيق ولكن توضع كلمة (مقبول 

للنشر) بالعربية وكلمة (In press)‏ بالإنجليزية مكان السنة 

وبين 224198(« مع ملاحظة ol‏ العدد والإصدار والصفحات 

في المجلة لا يكون адал‏ بعد. 


Facebook الفيس بوك‎ -Pr 


التفكير الدبداعي. (P+ IP)‏ في الفيس بوك [صفحة معهد 
الرمسة] ої.‏ الاسترجاع من 
https://ar-ar.facebook.com‏ 
http://cutt.us/jxTUC‏ 
ulgic‏ المقال Шм‏ من اسم الباحث 


(الجدعاني:10١)‏ 
أو 

اشارت الجدعانى 

а إلى‎ (r- 10) 


3939 مرونة في 
الأفكار (التفكير 
KT‏ 
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أمثلة للمراجع بكافة أنواعها 


طريقة كتابتها في قائمة المراجع 


© igo حساب شخصی‎ yo Twitter تويتر‎ -FE 


цица!‏ أحمد. (P+ 114 aul. 0). [aleissaahmed]‏ وزارة 
التعليم بدات بالتحضير لتشكيل فريق عمل FM‏ 
على تنفيذ كل ما يتعلق بالتعليم في رؤية السعودية 
٠‏ بمشاركة الجامعات وإدارات التعليم. .]651,21[ تم 
الاسترجاع من 
https://twitter.com/aleissaahmed/status/72464?‏ 


من شروط الاقتباس من تويتر أن يكون الحساب الشخصي 
موثق. 


o حساب موثق لشركة أو جهة حكومية‎ Twitter jugi -F0 


وزارة الصحة السعودية (P+ ТЕ, igisl. rv). [SSaudiMOH]‏ 
يجب اتخاذ التدابير الوقائية عند التعامل مع الدبل 
والتقيد بالإرشادات الصحية للوقاية من #فيروس 
_كورونا http://ow.ly/DqkUB‏ #الصحة#توعية.. 
[تغريدة]. تم الاسترجاع من 
https://twitter.com/SaudiMOH/status/52683521 7592745984‏ 


YouTube اليوتيوب‎ -Г1 


عقول راقية. )11 P-‏ مارس .)”١‏ التفكير الذكى: كيف تفكر 
بذكاء؟ [ملف فيديو] .تم الاسترجاع من 


https://youtu.be/r1gT9AeEMtQ 


إن لم يكن هناك مؤلف أو ناشر للفيديو فيمكن 5 & 
عنوان الفيديو مكان اسم المؤلف في قائمة المراجعء 
كما لد يذكرا سم الشخص الذي رفع الفيديو على موقع 
اليوتيوب Ч all‏ كان جزء من المؤلفين الناشرين لهذا 
FERT‏ 


أعلن وزير التعليم 
ف أحفد الغرسى 


(P+ 11 ell) 


للوقاية من 
فيروس كورونا 
يجب اتخاذ التدابير 
الوقائية عند 
التعامل مع الأبل 
(وزارة الصحة 
السعوديةءع (P- ١‏ 


أثبتت الدراسات 
أن مستوي الذكاء 

لد يمكن ان يتنبا 

зар بنجاح‎ 
(r. 11.8181) (عقول‎ 


القسم الثالث : الاقتباس والتوثيق 


أمثلة للمراجع بكافة أنواعها 


LENTES . "NE : - bs ee oe 
طريقة كتابتها في قائمة المراجع‎ pM 


а цо!‏ العامة للمساحة. (ав ТЕТ)‏ [صورة من الانترنت]. 
аа] ШАЙА‏ الغربية الستعودية )84321 дошло!‏ 
تم استرجاعها بتاريخ ۸ من 


http://www.gcs.gov.sa/Products/ 


Topographic-Products/General-Plastic-map- 
of-the-KSA.aspx?lang=ar-SA العامة‎ eI 
للمساحةء‎ 
الرسم‎ gl ينبغى توفير أكبر قدر من المعلومات عن الصورة‎ алиа 

البياني كما хай‏ 


© اسم المؤلفء أو الرسام: أو المصور лаша‏ العمل. 


9 تاريخ «Joell pii‏ أو تصميمه» عنوان Joell‏ مكان 
نشره» الناشر. 


coi‏ العمل: صورة» خريطة: رسم dag] ily‏ فنية...الخ. 
عنوان الموقع الدلكترونيء وتاريخ الاسترجاع أو التصفح. 
9 مكان وجود العمل ومقاساته إذا كان Дос‏ فنيًا. 
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دليل الاقتباس باللغة الانجليزية 


IN-TEXT 


To cite information directly or indirectly, there are two ways to acknowledge citations: 
1. Make it a part of a sentence or 2) put it in parentheses at the end of the sen- 
tence. 


Direct quotation — use quotation marks around the quote and include page num- 
bers 
* Cohen and Lotan (2014) argue that "many different kinds of abilities are es- 
sential for any profession" (p.151). 
* "Many different kinds of abilities are essential for any profession" (Cohen & 
Lotan, 2014, p.151). 


N.B. See the Library's APA webpage for a quotation of 40 or more words. 


Indirect quotation/paraphrasing/summarising — no quotation marks 


- Professional knowledge alone does not make someone a very capable profes- 
sional (Cohen & Lotan, 2014). 


- According to Cohen and Lotan (2014), professional knowledge alone does not 
make someone a very capable professional. 

N.B. Page numbers are optional when paraphrasing, although it is useful to 

include them (Publication Manual, p. 171). 


Citations from a secondary source 


- Gould's (1981) research "raises fundamental doubts as to whether we can 
continue to think of intelligence as unidimensional” (as cited in Cohen & Lotan, 
2014, pp. 151-152). 

- Intelligence cannot be believed to consist of one single entity any more (Gould, 
1981, as cited in Cohen & Lotan, 2014). 


N.B. To cite a source you found in another source, you must acknowledge 
all the authors. 


٠ Тһе author(s) of the source referred to i.e. Gould, 1981 

* The author(s) of the work which contains the original source i.e. Cohen & 
Lotan, 2014 In the reference list, only the book by Cohen & Lotan should 
be acknowledged. Do not list Gould. 


القسم الثالث : الاقتباس والتوثيق 


e At the end of your assignment, you are required to provide the full 
bibliographic information for each source. References must be 
listed in alphabetical order by author. 


EXAMPLES OF REFERENCES BY TYPE 


In a reference list 


1. Book with one author 
King, M. (2000). Wrestling with the angel: A life 
of Janet Frame. Auckland, New Zealand: Viking. 


N.B. The first letter of the first word of the main title, 
subtitle and all proper nouns have capital letters. 

2. Book with two authors 
Dancey, C. P., & Reidy, J. (2004). Statistics without 
math's for psychology: 


Using SPSS for Windows (3rd ed.). Harlow, En- 
gland: Pearson/Prentice Hall. 


N.B. Before "&" between authors, do not forget to 
put a comma. 


3. Book with three to five authors (see Library 
APA referencing webpage for six o Krause, K.- 
L., Bochner, S., & Duchesne, S. (2006). Educa- 
tional psychology for learning and teaching (2nd 
ed.). Melbourne, Australia: Thomson. 
N.B. Use & between authors' names, except when 
paraphrasing in text. When a work has three, four 
or five authors, cite all authors the first time, and in 
subsequent citations include only the first author fol- 
lowed by et al. 


4. Book or report by a corporate author e.g. or- 

ganisation, association, government depart- 
ment International Labour Organization. (2007). 
Equality at work: Tackling the challenges (Inter- 
national Labour Conference report). Geneva, 
Switzerland: Author. 
N.B. When the author and the publisher are the 
same, use Author in the publisher field. In text, 
some group authors may be abbreviated in subse- 
quent citations if they are readily recognisable 


In-text citation 


(King, 2000) or 
King (2000) com- 
pares Frame ... 


(Dancey & Reidy, 
2004) or 
Dancey and Reidy 
(2004) said... When 
paraphrasing in 
text, use and, not &. 


more authors) 
(Krause, Bochner, 
& Duchesne,2006) 
then 


(Krause et al., 2006) 


(International 
Labour 


Organization, 
2007) or 
(International 
Labour 


Organization [ILO], 
2007), then 
(ILO, 2007) 
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EXAMPLES OF REFERENCES BY TYPE 


In a reference list 


5. Book or report by a corporate author e.g. or- 
ganisation, association, government depart- 
ment 

International Labour Organization. (2007). Equality 
at work: Tackling the challenges (International La- 
bour Conference report). Geneva, Switzerland: Au- 
thor. 


N.B. When the author and the publisher are the 
same, use Author in the publisher field. In text, 
some group authors may be abbreviated in subse- 
quent citations if they are readily recognizable 
6. Book chapter in edited book 
Kestly, T. (2010). Group sandplay in elemen- 
tary schools. In A. A. Drewes, & C. E. Shaefer 
(Eds.), School-based play therapy (2nd ed., 
pp. 257-282). Hoboken, NJ: John Wileys & 
Sons. 


N.B. Include the page numbers of the chapter 
after the book title. 

7. Conference paper online — (see Library APA 
referencing webpage for alternative formats) 
Bochner, S. (1996, November). Mentoring in 
higher education: Issues to be addressed in de- 
veloping a mentoring program. Paper presented 
at the Australian Association for Research in Ed- 
ucation Conference, Singapore. Retrieved from 
http://www.aare.edu.au/96pap/bochs96018.txt 


In-text citation 


(International 
Labour Orga- 
nization, 2007) 
or (International 
Labour Orga- 
nization [ILO], 
2007), then (ILO, 
2007) 


(Kestly, 2010) or 


Kestly (2010) com- 
pares educational 
settings ОҒ... 


(Bochner, 1996) or 


Bochner (1996) 
illustrates that... 


القسم الثالث : الاقتباس والتوثيق 


EXAMPLES OF REFERENCES BY TYPE 


In a reference list In-text citation 


8. Course handout/Lecture notes 
(electronic version) 
Archard, S., Merry, R., & Nicholson, C. (2011). 
Karakia and waiata [Powerpoint slides]. Re- 
trieved from TEPS757-11B (NET): Communities | then subsequently, 
of Learners website: http://elearn.waikato.ac.nz/ if 3-5 authors 
mod/resource/view.php?id- 174650 


(Archard, Merry & 
Nicholson, 2011) 


(Archard et al., 
N.B. Put format in square brackets - e.g. [Lecture 2011) 
notes][Panopto video]. This referencing format 
.should be used only for your assignments 


9. Film — (see Library APA referencing webpage 
for music and other media) 
Preston, G. (Director/Producer). (2010). Home by 
Christmas [Motion picture]. New Zealand: Gay- 
lene Preston Production. (Preston, 2010) 


N.B. For films, DVDs or video recordings use [Mo- 
tion picture] in square brackets. Give the country 
of origin and the name of the motion picture studio. 


10. Journal article (academic/scholarly) with DOI | (German, Ebbes 8, 
German, F., Ebbes, P., & Grewal, R. (2015). The Grewal 2015) 
chief marketing officer matters! Journal of Mar- 
keting, 79(3), 1-22. http://dx.doi.org/10.1509/ then subsequently, 
jm.14.0244 if 3-5 authors 


N.B. DOI (Digital Object Identifier) is a unique code 
assigned to a scholarly/academic publication. The 
DOI’s code links to the article online. 


11. Journal article with no DOI 


Germann, F., Ebbes, P., & Grewal, R. (2015). The 
chief marketing officer matters! 


(German et al., 
2015) 


German, Ebbes 
А and Grewal (2015) 
Journal of Marketing, 79(3), 1-22. claim that “there 


N.B. A capital letter is used for key words in the have been ...” (р. 19). 
journal title. The journal title and volume number 
are italicised, followed by the issue number in MOM 
brackets (not italicised). Ч 

man et al. (2015) 
Online journal articles with no DOI no longer re- argue that... 
quire a retrieval statement (i.e. Retrieved from... 
database) 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


EXAMPLES OF REFERENCES BY TYPE 


In a reference list 


12. Magazine/Newspaper article — popular/trade/ 
general interest 


Goodwin, D. K. (2002, February 4). How | 
caused that story. Time, 159(5), 69. 


N.B. Full date is used if published weekly; month 
and year if monthly. 


13. Magazine/Newspaper article with no author 


Report casts shadow on biofuel crops. (2007, 
October 16). Waikato Times, p. 21. 


N.B. Article title comes first. In the text, abbreviate 
title and use double quotation marks. Include p. or 
pp. before the page number for newspapers, not 
magazines. 
14. Personal Communication (letters, telephone 
conversations, emails, interviews, private 
social networking) 


N.B. No reference list entry as the information is 
not recoverable. 
15. Thesis — Institutional or personal webpage - 
outside the US 


Liu, G. (2014). Improving corporate Internet 
reporting in China (Doctoral thesis, Universi- 
ty of Waikato, Hamilton, New Zealand). Re- 
trieved from http://researchcommons.waika- 
to.ac.nz/handle/10289/2241 


16. Webpage 


New Zealand Trade and Enterprise. (n.d.). Agri- 
business. Retrieved from https://www.nzte.govt. 
nz/en/export/market-research/agribusiness/ 


N.B. (n.d.) = no date. The basic format is: (1) Author 
(could be organisation), (2) Date (either date of pub- 
lication or latest update), (3) Title, (4) URL. 


In-text citation 


(Goodwin, 2002) or 


Goodwin (2002) 
defends ... 


(“Report Casts 
Shadow,” 2007) 


(J. Bar, personal 
communication, 
March 19, 2004) 


(Liu, 2014) or 


Liu (2014) identi- 
fied ... 


(New Zealand Trade 
and Enterprise, n.d., 
para. 1) 

For direct quote, 


cite the paragraph 
number in text 
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Tables الجداول‎ : 


الجدول وسيلة إيضاح بالأرقام» وأحيانًا بالنصوصء تعمل على توضيح 


أو تفسير نقطة من نقاط «Зэ‏ أو تبرز буба‏ مهمة بجعلها مركزة وقوية 
ومدعمة بالأرقام وعند كتابتها يجب مراعاة هذه الضوابط : 


يكون ترقيم الجداول مسلسلاً على مستوى الرسالة فإذا كان الترقيم 
على مستوى المتن يبدأ فيه بالجدول رقم ١‏ في الفصل الأول ثم نتابع 
ترقيم الجداول فلو كان اخر جدول في الفصل الأول هو جدول رقم 1 
فإن اول جدول في الفصل الثاني سيكون جدول رقم У‏ 

يكتب رقم كل جدول Table Number‏ وسط السطر أعلى الجدول: 
Wiss‏ عنوان الجدول بحروف 14 Sakkal Majalla bold‏ 


تُكتب عناوين الأعمدة (Column Headings)‏ فوق العمود ذي العلاقة. 


5 кај ја وفق‎ 5 5 А || عنوان‎ 5 5 à, ца! الوحدات‎ : SI . 


عليه أهل الاختصاصء وتكون بين قوسين. 
aij‏ الأرقام في الأعمدة: الآحاد تحت «ЗАЙ‏ والعشرات تحت 
Jig... ас ааа!‏ 


E‏ تكتب تذييلدت الجداول تحتها مباشرة. تحت العمود الأولء ويشار إليها 


في متن الجدول بعلامات نجمية ‘gle Asterisks‏ 

азаа!‏ الجداول الصغيرة في مكانها الصحيح من ioll‏ وبعد الحديث 
عنهاء أو أقرب Lo‏ تكون ах‏ إذا لم تتسع الصفحة. 

الجداول ذات الأعمدة الكثيرةء التي تتجاوز عرض 15111 تطبع بعرض 
الصفحة ويكون العنوان في الأعلى. 

إذا كانت الجداول كبيرة بحيث تجاوزت الصفحة الواحدةء يكون موقعها 
في الملاحق في آخر الرسالة. 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


جدول رقم )1-1( النسب المئوية لتوزيع ailill‏ المحلي الإجمالي حسب القطاعات الاقتصادية 
متوسط المدة o 13A£-13V-)‏ 
الترتيب القطاع النسبة المئوية 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


1 الزراعة والغابات хаад‏ الادسماك Р,Е‏ 


نموذج )17( كتابة وترقيم الجداول باللغة العربية 


TABLE 1.1 Distribution of Program & Data Files into ROM. 


Address (Dec) | Address (Hex) BIDER Size Name 
(byte) 


Monitor Program 


Normal 


A, Fluner 


Bigeminy 


In Block 


2™ Block 


7,814 1E86 
9,013 2335 


نموذج (r£)‏ كتابة وترقيم الجداول باللغة الإنجليزية 


1,200 Hi Rate 


cu gillg الثالث : الاقتباس‎ дэм! 


رابعًا: الأشكال Figures‏ 


الأشكال ثلاثة أنواع ومنها: 


Graphs and Charts الرسوم البيانية والتوضيحية‎ 


Ө0------------------- 


هى وسيلة анд‏ من lag Jol‏ النتيجة التي يرغب الباحث في Цас cale ll‏ 


* تشتق الرسوم البيانية dale‏ من جداول أو أرقام تسبقهاء توضح الفكرة 
نفسها التي وضع الرسم „Lajla‏ 


e‏ تراعى الدقة التامة في النسبة بين الخطوط والحقائق الرقمية التي 


рај ٠‏ جميع الأشكال والصور ترقيمًا مسلسلاً على مستوى المتن. 


٠‏ يتم كتابة رقم وعنوان الرسم البياني أسفل الشكل في وسط السطر 
بحروف 14 Sakkal Majalla bold‏ 


Estimated Marginal Means of gas Lis الاختبار التحصيلي مستويات‎ days 


20.000 1 

i 

1 

19.000 ! 

! 

1 

18.000 i 

i 

І 

a — 17.000 i 
= П 
oO 1 
Ф 1 
= 16.000 
oO 1 
= П 
9 i 
S 15000 ! 
v i 
0 1 
t 14000 1 
E 1 
ќа i 
للا‎ 43.000 1 


ضابطة تجريبية 
شكل رقم )0 -”) يوضح توزيع المتوسطات البعدية المعدلة لدرجات كل من المجموعة التجريبية 
والضابطة من اختبار التحصيل الدراسي 


نموذج رقم )10( ترقيم الأشكال 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


الصور الفوتوغرافية Photographs‏ 


هى وسيلة توضيحية طبيعية 5501 الشرح الوارد في النص لأول وهلة. 

° يتم استخدام الماسح الضوئي لنقل الصور لتكون عالية الوضوح. 

* في الصور المجهرية لد بد من إثبات نسبة التكبير في عنوان الشكل. 

° يكون رقم الشكل (Figure Number)‏ وعنوانه (Figure Caption)‏ 
Ја ш‏ الشكل وكذلك عنوانه إلا أن رقم الشكل хаш ailgicg‏ أن يكتبا 
في نفس السطر وداخل إطار الشكل كما يكتب رقم الشكل بالخط 
العريض .bold‏ 

o‏ إذا كان الشكل مأخودًا عن مصدر Аа‏ فلابد من cubil‏ ذلك أسفل الشكل. 

o‏ الأشكال الكبيرة مثل الخرائط والرسوم التي تملأ مساحة صفحتين, 
توضع في مكانها من النص أثناء التجليد» Шар‏ 8( وتدخل في الترقيم 
العام. 

АШАП جيب في بطن‎ хай «а сойо إذا كان الحجم كبيرًا والمقاسات‎ e 
الخلفيء 2919 فيه هذه الأشكال بعد تطبيقهاء‎ gl الخارجي الأمامي‎ 
مع الإشارة إلى ذلك في المتن.‎ 


خامسا: قائمة المراجع References‏ 


تقع المراجع بعد نهاية متن الرسالة وقبل الملاحق بمعنى أنها pal‏ 
محتوى في уда!‏ وترتب المراجع ترتيبًا أبجديًا وذلك حسب الاسم الأخير 
من اسم المؤلف. 


القسم الثالث : الاقتباس والتوثيق 


ضوابط كتابة المراد 


کو اټ 


(Times New Roman-12) بحروف‎ gl (Sakkal Majalla-14) تكتب بحروف‎ 
للمراجع باللغة الانجليزية.‎ 

تترك مسافة واحدة خلال المرجع الواحدء كما تترك مسافة بين كل 
مرجع وآخرء بالنسبة للغة الانجليزية فقط؛ Lol‏ بالنسبة للعربية فتكون 
المسافة عادية. 

المراجع العربية تُكتب من الجهة іо‏ بينما المراجع الأجنبية تُكتب 
من الجهة اليسرى. 

عدم олду‏ المراجع بالأرقام أو بالترقيم النقطي oil‏ ذلك لد يفيد في شيء. 


لد يصح تصنيف المراجع إلى أكثر من المراجع العربية والمراجع الأجنبية 
حسب توثيق .APA‏ 


. عند كتابة المرجع نجعل الاسم الاخير и Last Name‏ وتبعد السطور 


التالية من نفس المرجع 0 مسافات عن الهامش بحيث يمكن العثور 
عليها بسهولة من القائمة (انظر النموذج رقم ll. Г.‏ صفحة رقم 11.1( 
ترتب المراجع لمؤلف واحد مع بعضها ثم ترتب من الأقدم فالأحدث 
ао‏ للتاريخ. 

ترتب مراجع نفس المؤلف بعمل فردي صدرت في نفس العام حسب 
ترتيب الحرف الأول لعنوان المقالة وإذا وجد تشابه بين الحروف olgil‏ 
في العنوانين ينظر إلى الحروف التي تليها. 

ترتب المراجع المتشابهة في الاسم الأخير للباحث وفقًا لترتيب الحرف 
الأول من الاسم الأول وإذا كان هناك تشابه في الحرف الأول فينظر 
إلى الحرف الثاني وهكذا. 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


.٠‏ المرجع الفردي للمؤلف يوضع قبل المرجع المشترك مع مؤلف آخر. 

. ترتيب المراجع لنفس المؤلفين المشتركين حسب تاريخ أقدم مرجع. 

АР‏ عند كتابة المراجع من الإنترنت يتم Luly alja!‏ الاسترجاع لمواقع 
الإنترنت URL‏ فقط دون تاريخ الاسترجاع وذلك للمواقع الثابتة 
كمواقع المجلات العلمية والمؤتمرات والجهات الحكومية أما المواقع 
التي يمكن أن تتجدد وتتغير روابطها يضاف إليها تاريخ الاسترجاع. 

. الأعمال المنشورة في سنة واحدة للمؤلف أو للمؤلفين أنفسهم 
وبالترتيب نفسه يميز بينها بالحروف الأبجدية il)‏ ب» ج »....) أو (... (a, b, c,‏ 
بعد سنة النشر حسب الترتيب الهجائي لعنوان العمل. 

. الاتصالات الشخصية «à Шао)‏ اتصال هاتفي» خطاب) ليست مرجقًا 
ويجب ألا تضمها قائمة المراجع ويكتفى بذكرها في المتن ويمكن 
إدراجها ضمن الملاحق сална‏ أهميتها. 

0. تُذكر جميع أسماء مؤلّفي المرجع المشتركين asa‏ ولا تستعمل كلمة 
(وآخرون)» كما هو متبع في توثيق المرجع في متن النص بالنسبة 
للمراجع العربية» أو (et al.) à als‏ للمراجع الأجنبية. 

17 في حال عدم وجود اسم المؤلف للكتاب أو المقالة على الإترنت يحل 
عنوان الكتاب أو عنوان المقالة مكان المؤلف. 


Р 


E 


الاختصارات 
يستخدم بعض الباحثين الاختصارات الموجودة في الجدول وغيرها لذلك 
هناك ضوابط لاستخدام هذه الاختصارات: 
٠‏ ينبغي للباحث تفسير اختصاراته ورموزه التي يتوقع عدم شيوعها. 
АЙшал! o‏ الذي يرغب الباحث في اختصاره يكتب للمرة gill‏ كاملا ثم 
يتبعه الاختصار بين قوسين ثم بعد ذلك إذا ذكر هذا المصطلح فإنه 
AT ... do ... 1‏ 


القسم الثالث : الاقتباس والتوثيق 


Statistical Package for the Social Sciences (SPSS) مثال:‎ 


Term Abbreviation الكلمة الدختصار‎ 
Chapter Chap. „à الفصل‎ 
Edition Ed. Ja الطبعة‎ 

Revised edition Rev. ed. الطبعة المعادة ط.م.‎ 
Second edition 2" ed. Г.Б الطبعة الثانية‎ 
Editor(Editors) Ed. (Eds.) e المؤلف‎ 
Translator(s) Trans. المترجم مت.‎ 
No date n.d. als pull دون تاريخ‎ 
Sine Loco S.L. دون مكان النشر د.م.‎ 
bes it ын (54241444 
(pages) (pp-) Cua ua) 
Volum 
ќа CAT И Vol. ع‎ NT 
volumes 
(as in 4 vol.) vere: e^ x 
Number No. J الرقم‎ 
Part Pt. e الجزء‎ 
Technical Report Tech. Rep. تقرير فني ت.ف.‎ 
Supplement Suppl. Jo الملدحق‎ 


ضوابط الاقتباس من الانترن” 


لل 


O دم“‎ — —— — 


ينبغي للباحث تقييم مواقع الإنترنت من حيث الموثوقية؛ لكي يمكنه 
الاستفادة gio‏ في البحث padell‏ وذلك كما يأتي: 
1. التأكد من الشخص الذي أنشأ الموقع. والبحث عن معلومات dic‏ في 
محرك البحث إذا كان الذي أنشأ الموقع هيئة حكومية: أو «à eola‏ أو 


موثوق به. 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


.r‏ التأكد من أن الموقع يمكن الاعتماد «a dle‏ من خلال اسم النطاق 
Domain‏ دقق في الجزء الأول من اسم النطاق» وهو يوضح محتوى 
الموقع؛ أو وصمًا 1 га‏ أو اسم صاحب гада!‏ أو وصفًا مختصرا га‏ 
وقد يكون اسم الموقع عبارة عن خليط من الأحرف والأرقام. 

۳. التدقيق في الجزء الثاني من اسم النطاق وهو الامتداد الذي يتبع 
اسم га до]‏ حيث يوضح طبيعة نشاط الموقع. 


ومن أشهر الامتدادات: 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


commercial = сот 9‏ معناها تجاري. 
network = net 9‏ معناها شبكة. 
шоо organization = org e‏ منظمة حكومية غير ربحية أو حكومية. 
education = edu •‏ معناها مؤسسة дој‏ 
information = info e‏ معناها معلومات. 
.٤‏ التأكد من أن الموقع ig‏ مصادر المعلومات الواردة саза‏ بحيث 
يمكنك الرجوع لها والتاكد من دقة المعلومات. 


0. بعد اقتباس معلومة من موقع موثوق في الإنترنت» فإنه يفضل أخذ 
صورة للصفحة التي تم ХАГ‏ المعلومة منهاء أو للشاشة؛ والاحتفاظ 
بها حتى يمكن الرجوع لها فيما لو تم حذف الصفحة. 

Л‏ عند توثيق معلومة مقتبسة من الانترنت فإن الهدف هو توجيه القارئ 
إلى صفحة الانترنت التي توجد فيها المعلومة؛ وليس الموقع بأكمله 
فعلى سبيل المثال عندما نقتبس معلومة من صفحة كلية التربية 
في موقع جامعة 552« а Ца‏ يجب وضع رابط صفحة كلية التربية في 


موقع الجامعة مع مراعاة عدم اضافة النقطة في اخر الرابط: 
http://coe.uj.edu.sa/Researches.aspx?site_id=372&lng=AR‏ 


http://uj.edu.sa/Home.aspx 632 رابط موقع جامعة‎ yug 


القسم الرابع 
طباعة الرسالة 
وإخراجها 


القسم الرابع : طباعة الرسالة وإخراجها 


أولاً: تعليمات نسخ الرسالة Instructions for Typesetting‏ 


تُطبع الرسالة باستخدام الحاسب الڌليء وباستخدام доби‏ منسق الكلمات 
MSWORD‏ )399( 

تطبع الرسالة على дә‏ أبيض مقاس )84( (N) ojo‏ جرام. 

gibi‏ على аад‏ واحد فقط. 

يُفضل استخدام طابعة ليزر ما أمكن ذلك لضمان جودة الطباعة. 

يُترك إلى يمين الصفحة هامش بمقدار (озше)‏ في المتون العربية. ومن 
الجهة اليسرى في المتون الإنجليزية يشغل بعضها في تغليف الرسالة 
فيما بعد» وهامش بمقدار )0 (ош,‏ من باقي الجهات. 

ترقم الصفحات الأولى في الرسالة بالحروف العربية الأبجدية (зае)‏ 
لترقيم الصفحات التمهيدية (الأوائل) في حالة الكتابة بالعربية. وتستخدم 
الأرقام الرومانية لترقيم الصفحات التمهيدية عند الكتابة باللغة الانجليزية 
Јо)‏ ...1,1( 

يبدأ الترقيم باستخدام الأرقام من صفحة المقدمة (المتن) وانتهاء HAL‏ 
à dua‏ في الملاحقء ويُوضع الرقم أو الرمز في أسفل الصفحة وفي 
وسطها. 

يكتب المتن في البحوث العربية ببنط 11 من الخط العربي 
«(Sakkal Majalla)‏ وفي حال وجود حاشية تكتب ЛЕ hiu‏ 
(Times New Roman)‏ والعناوين بنط )11-11( зд ші‏ ويكون ترقيم 
الصفحات في أسفل ووسط الصفحة. 

يُراعى في الطباعة كتابة الفقرة وأصولهاء وعلامات الترقيم. 


раа!‏ تدوين الأرقام Адам)‏ ولكن يُعد ضمن تسلسل الصفحات إذا بدأت 
الصفحة بباب أو فصل جديد. 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


o‏ تُكتب الرسالة بأكملها على مسافة ونصف بين السطور بحيث يكون 
مقياس تباعد الأسطر بالسنتيمتر وليس البوصة أو حسب ما يقرره القسم 
العلمي مع ضرورة التقيد بما يلي: 

ه المستخلص: ينسخ على مسافة واحدة (مفردة) بين السطور. 

o‏ المقتبسات لأكثر من E-‏ كلمة: تنسخ على مسافة واحدة (مفردة) بين 
السطور وتبعد عن الهامش الأيمن مسافة (owt)‏ فقط Lol‏ الهامش 
الأيسر فيبقى كما هو . 

ه الحواشي: تنسخ على مسافة واحدة بين سطورها ويبدأ السطر الأول 
من الحاشية بعيدًا عن الهامش بمسافتينء على ان تبدا السطور التالية 
من الهامش. 

ه المراجع: تنسخ على مسافة واحدة بين سطور المرجع الواحد ويكون 
هناك مسافة بين كل مرجع والمرجع الذي يليه. 

о‏ في الصفحة الأولى من كل فصل يكتب ترتيب الفصل (الفصل 
«Joi‏ الفصل الثاني الفصل الثالث......) على بعد (0,) سم من قمة 
الصفحة بحروف 20 bold Sakkal Majalla‏ ثم يكتب عنوان الفصل 
„акка! Majalla bold 18 sgul jus la i‏ وبينه وبين بداية النص 
مسافة (t)‏ سم. 

ه وضع فواصل بين كل فصل واخر تحوي رقم وعنوان الفصل ومكوناته 
)212 على توصيات مجلس Saul‏ العلمي بالجامعة). 

о‏ العنوان الفرعي يكون aiu‏ وبين النص مقدار مسافتين. 

wel o‏ التدرج في حجم العناوينء والإطراد في التنسيق وذلك بحسب 


ошё]‏ الرابع : طباعة الرسالة وإخراجها 


طريقة كتابة العناوين 


——— — — ص 


olo ioll‏ الرئيس للفصل يوضع في وسط السطر الأول من أعلى الصفحة 
بنط 20 bold‏ 


العناوين الجانبية الرئيسة توضع في سطر مستقل على يمين الصفحة 
وبدون نقطتان رأسيتان بنط 18 Бој‏ 


العناوين الجانبية الفرعية توضع في سطر مستقل يمين الصفحة وبدون 
نقطتان رأسيتان بنط 16 „bold‏ 


التعداد 


ال @ 


يكون تعداد الجزئيات التفصيلية باستخدام التعداد اللفظي: Цій - Дој‏ - 
Ul‏ بوضع شرطة Lassy‏ وهى هنا إلزامية. 


التعداد الرقمي ое!‏ يوضع بعد الرقم شرطة وليس Chai‏ وهي 
Lim à soll‏ 


التعداد الألفبائي ска ст‏ ت- الشرطة هنا ليست إلزامية. 
التعداد الأبجدي «а ci cl‏ د- الشرطة هنا ليست إلزامية. 


التعداد النقطي يستخدم في الحالات التي لد تحتاج إلى ترتيب. 


كتابة الأرقا 


-- 202 


عند كتابة أرقام الصفحات أو الإشارة إلى نموذج معين يكتب الرقم بدون 


(Q > 0.05) Бо يكون للرقم قيمة احصائية يوضع بين قوسين‎ losie 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


ШО‏ تقديم الرسالة 
تقدم الرسالة قبل المناقشة في نسخة ورقية مغلفة بغلاف عادي غير 


فاخر للجنة الدائمة لشؤون المجلس العلمي لإجازتها للمناقشة؛ وبعد الإنتهاء 
من اجراءات طلب المناقشة يجب على الباحث اتباع الاتي: 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


|| يقدم الباحث نسخة ورقية مغلفة بغلاف ورقي غير فاخر قبل موعد 
المناقشة بمدة لد تقل عن شهر إلى كل من (المشرف على الرسالة - 
الممتحن الداخلي - الممتحن الخارجي). 

1 بعد مناقشة الرسالة وإجازتها بعد إجراء التعديلات المطلوبة حسب تقرير 
اللجنة المختصة) على الباحث تغليف الرسالة بغلادف „од-до‏ فاخر hard)‏ 
(cover‏ باللون الأزرق الفاتح لرسائل الماجستيرء واللون الأسود لرسائل 
الدكتوراه. 

LoS) aill تطبع البيانات على الغلاف الفاخر بطريقة البصم وباللون‎ I 
41-1.1.0 صفحة‎ РУ, ورد في صفحة العنوان انظر النموذج رقم‎ 

Ё‏ تُطبع البيانات على الكعب باللغة العربية إذا كانت الرسالة باللغة العربية 
à роци а alll‏ ]ذا كانت сла цесот аашаа АЛ шу‏ 
الرسالة (ماجستيرء (oljg iss‏ السنة بالهجري والميلاديء. عنوان الرسالةء 
اسم الباحث. 


0. لد يوضع شعار الجامعة على الغلاف الخارجي الفاخر للرسالة. 


Л‏ يُقدّم الباحث )1( نسخ ورقية مغلفة تغليف فاخر, (P+) g‏ نسخة على قرص 
ليزر (CD)‏ وذلك كالآتي: 
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النسخ الورقية المغلفة 
1 )8( نسخ لوحدة الدراسات Шай‏ في الكلية. 


ааш يسلمها الباحث‎ Шо نسختان لعمادة الدراسات‎ .Р 


النسخ الإلكترونية على الأقراص المدمجة (CD)‏ 

| تغلف الأقراص بغلاف مكتوب عليه جميع بيانات байха‏ العنوان. 
T‏ تعنون الملفات باسم الباحث وليس بعنوان البحث. 

1 ."ا نسخة (CD)‏ تحتوي على الرسالة كاملة بصيغتي PDFs Word‏ 
Е‏ نسخة واحدة تحتوي على المستخلص عربي وإنجليزي بصيفة Word‏ 


aliai .0‏ الباحث الأقراص لعمادة الدراسات العليا؛ لحفظها إلكترونيًا في 
قواعد معلومات خاصة بالإضافة إلى النسختين الورقيتين. 
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دليل كتابة الرسائل العلمية 


عنوان الرسالة 
(Sakkal Majalla -24 Bold)‏ 


اسم معد الرسالة 
(Sakkal Majalla -20 Bold)‏ 


بحث مقدم لنيل days‏ الماجستير / الدكتوراه 
(التخصص العام / التخصص الدقيق) 
(Sakkal Majalla -16 Bold)‏ 


اسم المشرف أو (المشرفين على الرسالة) 
(Sakkal Majalla -20 Bold)‏ 


833 - المملكة العربية السعودية 
رجب EE:‏ اه - مارس ۹٠١۲م‏ (تاريخ المناقشة) 


نموذج رقم (7) الفلاف الخارجي الفاخر للرسالة مع إضافة اسم المشرف 
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كتابة الرسائل | 


TITLE 
(Times New Roman-20 Bold) 


By ( Author) 
(Times New Roman-16 Bold) 


11 سم 


A thesis submitted for the requirements of the degree 
of Master of Science /Doctor of ... 
(Times New Roman-16 Bold ) 


Supervised By 
( Times New Roman-18 Bold) 


FACULTY OF 
UNIVERSITY OF JEDDAH 
JEDDAH- SAUDI ARABIA 
Rajab 1440 H- March 2019 G 


Form of The Luxury outside Cover with adding the Supervisor Name 
الغلاف الخارجي الفاخر باللغة الإنجليزية‎ (PV) نموذج رقم‎ 


CHP eniro Неа ISTO? 


القسم الخامس 
القواعد اللغوية 
, والترقيم 


القسم الخامس : القواعد اللغوية والترقيم 


أولاً: علامات الترقيم 


تعريف الترقيم Punctuation‏ 


هو 8340 علدمات معينة أثناء الكتابة تحدد مواقع الفصلء والوقف, والدبتداءء 
iig‏ ¢9 النبرات الصوتية أثناء القراءةء وكذا الأغراض الكلامية» أي إنها تُحدد 
للقارئ الطريقة التي يقرأ بها وكأنه يسمع من الكاتب فيستوعب Lo‏ قرأ كما 
جاء في مُرامه. 


e‏ علامات الترقيم cil‏ عشرة علدمة نوضحها فيما يلي ul‏ ورسماء 
باللغة العربية والإنجليزية: 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


Punctuation TE 7 ere 
нэ. علامة الترقيم العربية | الانجليزية‎ 


Semicolon | * | + | &lagàioll الفاصلة‎ 
Question Mark الاستفهام‎ до Це 
Exclamation Mark Мэн علامة الانفعال أو التعجب‎ 
Ellipses ПЕ الحذف‎ häi 
СИ - | - шиг 
Slash ا‎ | 2 аал الشرظة‎ 
Quotation Mark Le Ye علامات التنصيص‎ 
Parentheses الأقواس مر‎ 


الأقواس المربعة ][ ][ Brackets‏ 
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٠‏ لد يجوز أن توضع العلامات التالية في Jol‏ الكلام: أو في Jol‏ السطر: 


00000000 


Lol ٠‏ بقية العلامات فتوضع أينما وقعت. 


قواعد الترقيم 
ГЭД‏ 
تنقسم القواعد الواجب اتباعها في استخدام علامات الترقيم إلى ثلاثة 
اقسام: 
| قواعد الفصل. 
ب. قواعد الوصل. 
ج. قواعد العلامات النبرية وتمييز أغراض الكلام. 
وسنتناول كلا منها بشيء من التفصيل في الصفحات التالية. 
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قواعد الفصل 
eo ———‏ 


وتنقسم قواعد الفصل إلى قسمين رئيسين: القطع والوقف. 


-١‏ القطع 


لكل موضوع فكرةٌ «à olc‏ وفي إطار هذه الفكرة العامة أفكارٌ جزئية 
يُمثل كل منها مفهومًا «alii ША що‏ رغم ail‏ مرتبط بالموضوع العام 
وهذه الأفكار الجزئية تغطي نقاطا كل منها مستقل بذاته ومرتبط بالفكرة 
الجزئية وبالتالي بالموضوع «oLall‏ وهذه النقاط الفرعية يُمثل JS‏ منها 
مجموعة من العبارات تشكل غرضًا LAL‏ منفصلا عن غرض yal‏ آخر 
а Бо‏ وفي نفس مستواه» وهذا Lo‏ يعرف بالفقرة: والفقرةٌ تتكون من 
جُمل ويمكن توضيح ذلك كما يلي: 


وهذا ما يعرف بالقطع في اللفة» وأهمية القطع في الكتابة أنه يبرز 
التسلسل المنطقي للموضوع بكل تفريعاته. 


يُبتدأ بكتابة الفقرة من go «paul Jol‏ ترك مسافة Indent‏ قدرها اسم. 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


-r‏ الوقف 


وينقسم الوقف إلى ثلاثة أقسام: са &gllg «yo АШ СА дој!‏ الكافيء 
والوقفُ التام. 


وسنتناول كلد منها بشيء من التفصيل: 
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الوقف الناقص: وعلامته الفاصلة )6( 

يكون هذا الوقف بسكوت المتكلم أو القارئ سكونًا ША‏ جدًا لد يحشن 
معه التنفس وتوضع الفاصلة في الأحوال التالية: 

* بين المفردات المعطوفة التي sai‏ التقسيم والتنويع. 

* بين المفردات المعطوفة إذا تعلق بها ما يُطيل عبارتها. 


مثال: لد يستحق الاحترام Jas US‏ لد يُقرن القول بالعمل؛ gila 5s‏ 
لد يتوخى скај‏ وكل شريف يسلك سبيل النّهَم. 

JS استقلت‎ olg بين الجمل المعطوفة القصيرة التامة المعنىء‎ е 
جملة بغرض.‎ 
والبخل رذيلة.‎ «да ааа! مثال:‎ 

* بين Јаз‏ الشرط والجزاءء إذا طالت جملة الشرط. 

مثال: من Jiu‏ الناس أموالهم يستكثر بهاء فقد Ца‏ مروةته. 

قبل ألفاظ البدل عندما يراد لفت النظر إليها. 

مثال: في ذلك العام المبارك» عام col WP‏ اندحرت قوى الشر 

والعدوان. 

* بين جملتين مرتبطتين في اللفظ والمعنى؛ وكانت الثانية صفة أو 
UL‏ للأولى. 


مثال: cals‏ السيارةٌ أمس تدهس «ДАР‏ يظهر أنه أصم. 
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9 بعد حرف الجواب. 
مثال: ШЇ озі‏ أحب العلم. 
* لحصر الجمل المعترضة. 
مثال: ولو أن ما أسعى لأدنى معيشة 


كفاني: ولم أطلبء قليل من المال 


الوقف الكافي: وعلامته الفاصلة المنقوطة ÇE)‏ 
ويكون بسكوت المتكلم أو القارئ سكونًا يجوز معه التنفسء أي توضع 
أجزاء -16 4„ والفاصلة азаа! álagáioll‏ بين جملة تامة بينها ارتباط في 
المعنى لد في الإعراب, وكذلك في أحوال التقسيم والتفصيل التي يطول 
аа‏ الكلام قل ol‏ كثرء وأحوالها كما يلي: 
* بين الجمل المعطوفي بعضها على بعض, إذا كانت بينها مشاركة 
فى 04 3l‏ 
مثال: БА‏ الكلدم ماقل ودل؛ ولم Jhi‏ 43518 
* بين المفردات المعطوفة التي بينها مقارنة, أو مشابهة, أو تقسيم, 
TENUTI gl‏ أو تفصيل gl‏ تعدید» أو ما أشبه ذلك. 
مثال: اغتنم шилд‏ قبل خمس: شبابك قبل هرمك؛ وصحتك قبل 
سقمك؛ وفراغك قبل شغلك؛ وغناك قبل فقرك؛ وحياتك قبل 
e‏ قبل الجملة الموضّحة أو المؤكدة لما قبلها. 
مثال: (ولكن أكثر الناس لد يعلمون؛ goles‏ ظاهرًا من الحياة الدنيا) 
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الوقف التام: وعلامته Ç) ааш‏ 

ويكون بسكوت المتكلم أو القارئ سكونًا Lali‏ مع استراحة التنفس 
وأحوال هذه العلامة على نحو ما يلي: 

* نهاية المعنى وتمام الجملة الكاملة التي لا تحمل معنى التعجب أو 

الاستفهام» وفي نهاية كل فقرة. مثال: من Jai «Lil Jai‏ عنك. 

ب. قواعد الوصل 

الوصل بين الكلام يكون في غير المواضع التي أشرنا А Цай‏ فلا 
يصح الوقف على cja‏ من الجملة لا يكتمل به المعنى. ولذلك» يجوز 
الوصل في بعض الأحوال التي توضع فيها الفاصلة؛ دون ما عداها من 
العلدمات التي سبق شرحها. 


ج. النبرات الصوتية وتمييز الاغراض الكلامية 
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(5) الاستفهام: وعلامته‎ л 

zlogu هذه العلامة على الجمل الاستفهامية وموقعها آخر الجملة‎ Jaig 
كانت مبدوءة بحرف من حروف الاستفهام أو لا.‎ 

مثال: الجاهل عدو نفسه. فكيف لد يكون عدو غيره؟ 

ويشترط ألا يكون الاستفهام معلقاء أو معمولاً لعامل نحوي. 

وهناك حالتين من التساؤل لد توضع علامة الاستفهام لهما: 


مثال: لد أدري, أسافر الامير al‏ بقي في орай‏ 


استفهمت aio‏ كيف تعلم المنطقء (од‏ هى الغاية التي قصدها. 
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(D aio Цед الانفعال:‎ Р 


وتوضع في نهاية كل جملة Jai‏ على pili‏ قائلها وتهيج شعوره 15299 га‏ 
مثل الأحوال التالية: 


e‏ التعجب: مثال: )0 هذا لشيءٌ غجاب!). 

e‏ الاستنكار: مثال: هيهات أن Си‏ الزمان بمثله! 

التحذير: مثال: за‏ حذار من بطشي وفتكي! 

e‏ التأشف: مثال: أسفي على الأحرار! يا حسرتاه! lg‏ لهفاه! 
e‏ الترجي: مثال: لعل الله يرحمنا! 

المدح: مثال: نعم الوفي! 

الدعاء: مثال: رب وفقني! 

e‏ التذمر: مثال: طفح الكيل! 


* توضع في آخر الجمل المبدوءة بنعم وبئس وحبذا ونحوها. مثال: 
Lo yui‏ فعلت! 


e» aiollcg التتضصيضرة‎ ۴ 


وتوضع gin‏ الجمل والعبارات المنقولة بنضها Lays‏ 
مثال: cl‏ في الحديث, ВР‏ لم تستح فاصنع ما شئت». 
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€. التوضيح والحكاية: وعلامته النقطتان Ө‏ 

توضع هذه العلامة في الأحوال التالية: 

o‏ قبل الكلام المقول: مثال: قال: ذّكرني أبو بكر الخطيب في التاريخ 
بالصدق أو بالكذب؟ فقالوا: ما ذكرك في التاريخ أصلد. 

9 قبل الكلام المنقول أو Хал‏ أو النصوص المقتبسة. مثال: goj‏ عن 
النبي ول أنه قال: «إنما الأعمال Lill‏ وإنما لكل امرئ Lo‏ 594« 

* قبل الكلام раал!‏ بعد إجمال. مثال: الجهات أربع: الشرق والغرب 
والشمال والجنوب. 


© PELE 

وتوضع للدلالة على أن في موضعها 1515 49520( لعدم الحاجة гаа‏ 
ој‏ لعدم العلم ay‏ أو لاستهجانه أو للاختصارء أو أن Геро‏ من النص المنقول 
مطموس. 

مثال: Lail‏ العمل على أهل النظر والتأمل الذين أعطؤا كل شيء às‏ & 
من القولء و 64-49 а wä‏ من gall‏ ... فلمثل Са аі Ша‏ العلوم 9 
تدون الكتب. 
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1. الشرطة: وعلامتها © 
وتوضع في الحالتين: 


٠‏ في Jol‏ الجملة المعترضة وآخرها إذا تخللتها فاصلة أو 515 أو جملة 
معترضة «Spal‏ 
مثال: من 3.5 هذا الدرج إلى السور الغربي - وهو الذي فيه الباب 
الجديد المعروف الآن aly‏ القيسارية» а зад‏ باب الميضاة وسائر 
الأبواب ТИ‏ ذكرهاء إن شاء aUl‏ عند أبواب الحرم الخليلي بمدينة 
حبرون خمسة وثمانون ذراعًا бо‏ ذراع. 

e 


235919 بدك من السؤال والجواب والمجيب ورد القول عند التحاور. 
مثال: دخل баа‏ بن زائدة على أبي «йаз‏ أمير المؤمنين» فقارب 
في خطاه» فقال له أبو جعفر: 

- كبرت سك يا ка‏ 

- في с‏ يا juol‏ المؤمنين. 

Sal وإنك‎ - 

- على أعدائك. 

- وإن فيك لبقية! 


د :هين ull‏ 


(7) الشرطة المائلة‎ м 
تستخدم مركبًا‎ Gaile تستخدم لفصل البسط عن المقام ولتوضيح‎ 
وهى تفصل وحدات القياس التي بها قيمة عددية.‎ «guage 


مثال: س/ص ۷۰۰ كلم / aclu‏ التاريخ (۱۴۳۸ھ/۲۰۱۷ (o‏ 
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©) القوسان: وعلامتهما‎ .A 

ويوضع بينهما التالي: 

gall النظر‎ Coal أو‎ шат Ми كل عبارة‎ e 
الجيم وسكون الحاء المهملة) موضعٌ على ثلاث‎ AAs) مثال: الخُحفة‎ 
مراحل من مكة.‎ 

* الجملة المعترضة الطويلة ذات المعنى المستقلء وبخاصة إذا كثرت 
بها الفاصلات. 
مثال: للمجلس الذي بناه سُليمان (еШ asle)‏ من داخل oLaild‏ 
الضلاحية (أعني المجاورة لمقصورة ОШ Leg «а ШААЛ‏ شي من 
الصوفية؛ алд‏ تغرف في أيامنا هذم) слој ми‏ ينزلان إلى أقسام 
المجلس الذكور. 
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1. الأقواس المربعة: وعلامتها )8( 
إذا أراد الباحث أن يُضيف شينًا أو يشرحه في oio‏ مقتبسء فليكن ذلك 
محصورًا بين قوسين مربعين (معقوفين). مثال: «جاء عن عبد الله [بن] 
مسعود ...». 
«بُني الإسلام [على] خمس» « «ولد أرى لذلك [ә]‏ جها» 
Lol»‏ أبو [o] бо‏ ...». 
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:ШИ‏ همزة القطع وهمزة الوصل 


| . همزة وصل: 


وهى همزة تنطق في ابتداء الكلام ولا تنطق عند وصله بما قبلهاء ولا 
يرسم عليها أو تحتها همزة وتكتب هكذا .)١(‏ 


ب. همزة القطع: 

وهى همزة متحركة تقع في أول ols‏ وينطق بها في ابتداء الكلام 
وفي «ala шо‏ وتكتب هكذا: )1( إذا جاءت مفتوحّة أو مضمومة )1( و 
)1( إذا كانت مكسورة» وهناك فرق بين همزة القطع وهمزة الوصلء 
ومن أجل ayagi‏ ذلك سنعرض الأمثلة في الشكل ТИ‏ لتسهيل فهمها 
وبالتالي يسهل تطبيقها في الكتابة: 
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ماضي الثلاثي المبدوء 
ماضي الرباعي وأمره 
'ومصدره 


2ай, БАД all. al. ад!‏ . انتقام 


المضارع المبدوء بهمزة 


الادسماء ما لم تكن مصدر 
الخماسي أو السداسي 


دليل كتابة الرسائل العلمية 


القسم الخامس : aclgàll‏ اللغوية والترقيم 
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دليل كتابة الرسائل العلمية 


شكر وتقدير 


تتقدم عمادة الدراسات العليا بجزيل الشكر 
والتقدير لكل من 


الدكتورة/ حنان نجم 


والدكتورة/ منى القرشي 


ولفريق العمل الذي عمل على إنجاز هذا الدليل وظهوره 
бхад‏ الصؤرة المشرفة. 


سائلين المولى عز وجل التوفيق والعون والسداد 


CHP eniro Неа ISTO? 


Jus‏ كتابة 
الرسائل العلمية 


بجامعة جدة 


